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1. OBJETIVO DO SISTEMA SIAP 
O Sistema Integrado de Acompanhamento de Programas - SIAP é um instrumento 
de apoio à elaboração, execução e acompanhamento do Plano Operativo do 
Governo Estadual, assim como de controle dos contratos e convênios estaduais e 
de informações para Avaliação de Programas do Plano Plurianual. 

2. METODOLOGIA DE ELABORAÇÃO E EXECUÇÃO DO PLANO 
OPERATIVO 

O Plano Operativo constitui-se numa metodologia de planejamento, tendo como 
base o Plano Plurianual e o orçamento anual, objetivando dar operacionalidade 
aos programas a serem desenvolvidos pelas diversas Secretarias do Governo 
Estadual no decorrer do ano considerado.  

A Metodologia de Trabalho implantada pela SEPLAN para o Plano Operativo 
prevê cinco fases: 

Elaboração – definição dos limites financeiros e  detalhamento físico e financeiro 
dos programas (PROGRAMAÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA), identificando e 
quantificando todas as atividades (obras e ações) que serão executadas, 
tendo como base informações contidas no PPA e no orçamento anual 
para um determinado exercício financeiro. 

Execução – desenvolvimento do Plano através do Cadastro dos Projetos 
Finalísticos, da preparação da Programação Financeira Mensal, da 
solicitação de parcelas, da liberação, fixação e empenho dos recursos. 

Acompanhamento – físico dos programas (produtos e ações, trimestralmente), 
projetos, mensalmente, e financeiro, a qualquer momento. 

Análise – análise e avaliação do processo de planejamento e da execução do 
Plano Operativo. 

Divulgação dos Resultados  

• Realização de Seminário de Divulgação das Ações de Governo 

• Elaboração da Mensagem à Assembléia Legislativa Estadual 

• Disponibilização de informações no Sistema Sala de Situação 

• Balanço Social do Estado e Balanço Econômico do Estado  

• Relatório Anual de Avaliação do Plano Plurianual 
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3. ACESSANDO O SISTEMA 

3.1. COMO ACESSAR 
a. Acessar o Internet Explorer e, na barra de endereços, digitar 

www.seplan.ce.gov.br 

b. Na página da SEPLAN, clicar sobre o link Acesso a Sistemas Via Rede 
GOV ou Acesso a Sistemas. 

 

TELA DE ACESSO AO SISTEMA 

c. Selecionar a Entidade 
de origem do usuário, digitar 
o nome do usuário, a senha 
de acesso e em seguida 
clicar no botão CONTINUAR. 

Lembre-se de 
selecionar a sua 

entidade. 

 

 

Nota: A senha de acesso inicialmente será definida pela SEPLAN e, 
posteriormente, tanto a senha quanto o nome do usuário poderão 
ser alterados através da atualização do cadastro.  

3.2 AINDA NÃO É CADASTRADO? 
Solicitar o cadastro à assessoria de planejamento da secretaria a qual você é 
vinculado. A Assessoria encaminhará à SEPLAN e-mail autorizando a criação 
do novo usuário, informando os dados cadastrais (nome completo, entidade, 
CPF, telefone, e-mail no Estado), juntamente com a indicação do seu nível de 
acesso dentro do sistema: nível de secretaria (realiza cadastros, prioriza 
parcelas, utiliza relatórios e consultas); nível de vinculada (realiza cadastros, 
utiliza relatórios e consultas), consultor (utiliza relatórios e consultas). 
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3.3 ESQUECEU A SENHA? 
a. Solicitar o cadastro através da opção ao 

lado, no item Suporte, no link Esqueci a 
minha senha!.  

 
 
 

3.4 INFORMAÇÕES IMPORTANTES PARA O BOM FUNCIONAMENTO DO 
SISTEMA  

   

a. A visualização das opções do MENU PRINCIPAL E RELATÓRIOS requer 
a instalação do Internet Explorer 5.5 e do Acrobat 4.0.5. Se em seu 
computador esses programas não estiverem disponibilizados, procure o 
pessoal de Suporte Técnico de seu órgão. Para atualização do software 
desejado basta clicar um dos links. 

b Clicar sobre o Ícone do SIAP. 
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3.5 TELA PRINCIPAL 

 

A tela principal é composta pela barra de menu e pela área de mensagens.  

Na área de mensagens são disponibilizados lembretes, avisos oriundos da 
administração da SEPLAN, da gerência do sistema, de parceiros no SIAP 
tais como: SECON, SEAD, FECOP, dentre outros. 

O Menu Principal compõe-se das seguintes opções: 

• Movimentos: Plano Operativo 2006, SIAP 2005, SIAP 2004, Projeto 
Finalístico, Parcelas, Contratos & Convênios, Programação Financeira 
Mensal, Acompanhamento de Programas, Acompanhamento de 
Projetos, e Projetos não Autorizados.  

• Relatórios SIAP: relatórios operacionais e gerenciais. 

• Cadastro: cadastro das Tabelas do Sistema (uso exclusivo da 
SEPLAN).  

• Consultas: consulta limites financeiros, consulta Financiadores de um 
Programa, CPO, Produtos, Subprodutos, Gerentes, Assessores 
Jurídicos. 

• Análises: SEPLAN, SEAD, FECOP, SECON, FDS, FET. 

• Administração: rotinas de administração do sistema de uso exclusivo 
da SEPLAN. 

• Finalizar a sessão: finaliza o acesso ao sistema. 

• Ajuda: visualiza o Manual do Usuário. 
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4. DICAS GERAIS PARA PESQUISA E UTILIZAÇÃO DO SISTEMA: 

Pesquisa: forma de pesquisa é padrão para todas as telas. Portanto, as dicas 
abaixo relacionadas servirão para toda e qualquer pesquisa a ser feita no decorrer 
da utilização deste sistema. Ex: Para pesquisar um programa, digitar o nº e clicar 
em Pesquisar. Caso não saiba o nº , habilitar a coluna “descrição” ( com um clique) 
e escrever um dos nomes do título do programa e em seguida clicar em pesquisar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso as informações recuperadas pela pesquisa 
não caibam numa única página, as demais 
páginas poderão ser acessadas clicando sobre a numeração. Essa opção existe 
em diversas telas do SIAP onde existem comandos de procura ou pesquisa. 

Botões: Alguns botões foram padronizados para gravação, exclusão e inclusão 
de dados nas telas de edição. São os seguintes: 

 Botão Incluir: abre uma nova tela para inserção de dados. 
 

 Botão Novo: similar ao botão “Incluir”, abre uma nova tela 
para inserção de dados. 

 

 Botão Gravar: grava no banco de dados as informações 
inseridas em uma tela de edição. 

 

  Botão Excluir: exclui do banco de dados as informações 
existentes em uma tela de edição. 

 

 Botão Cancelar: sai da tela de edição sem alterar ou 
gravar dados. 

 

 Botão Localizar: executa a pesquisa de uma 
informação no banco de dados. 

2o) Digite o título desejado ou a palavra 
chave ou parte de uma palavra. A 
pesquisa trará todas as Descrições que 
contém o que foi digitado. Ex: DEFESA 

3o) Clique no botão “Pesquisar”e 
visualizará a relação de acordo 
com o que foi digitado 
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Acesso a telas de Edição: O SIAP habilita telas de edição de dados ao clicar com 
o  mouse sobre o nome do elemento que se deseja editar, que ficará 
azul e sublinhado. 

 

Elementos de Seleção: Existem elementos que, quando selecionados, 
habilitam o acesso a áreas e abas ligadas aos objetos selecionados 
(Programa de Governo, Projetos, Parcelas, Contratos) e esses 
elementos aparecem sob as configurações abaixo:  

• Elementos de Seleção habilitados  ou  

• Elementos de Seleção não habilitados  ou  
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5. MENU MOVIMENTOS  

A opção Movimentos contempla as 
principais funções Operacionais do SIAP. 

• Plano Operativo 2006: utilizada 
na elaboração do plano operativo 
e nas alterações do plano no 
decorrer do ano; 

• SIAP 2004 e 2005: através destas 
opções é possível visualizar todas 
as informações do SIAP na 
posição final dos exercícios de 
2004 e 2005; 

• Projeto Finalístico: utilizada para 
complementar os dados de um 
projeto finalístico, como: datas de 
início e término, objetivo, 
justificativa, responsável, produtos e subprodutos, etc; 

• Parcelas: nesta opção podem ser cadastradas parcelas, consultadas parcelas, 
verificados os extratos, acompanhamentos dos projetos, dentre outras; 

• Contratos & Convênios: opção de acesso ao subsistema de contratos e 
convênios.  

• Programação Financeira Mensal: utilizada para priorização mensal das 
parcelas a serem transmitidas à SEFAZ. Esta opção permite também o 
controle das cotas mensais dos recursos do Tesouro; 

•   Acompanhamento de Programas: opção destinada para atualização 
dos acompanhamentos dos programas: ações, produtos, indicadores 
e análise de desempenho; 

•   Acompanhamento de Projetos: atualizado mensalmente a partir do 
início de execução dos Projetos, indepentedemente da solicitação de 
parcelas. Também pode ser acessada por meio da opção “parcelas”; 

•   Projetos não autorizados: esta opção dá acesso à visualização de 
projetos, parcelas e acompanhamento não validados e suas 
respectivas análises efetivadas pela SEPLAN, SEAD, SECON, 
FECOP, FET e FDS. 
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5.1 PLANO OPERATIVO 2006  
Opção que reúne quatro subopções: 

5.1.1 PO 2006  
Nove gráficos ajudam a monitorar o andamento da elaboração do 
Plano Operativo da entidade selecionada. 

 

a. Programas Atualizados - indica o percentual dos programas 
devidamente atualizados e que estão com o “cadeado fechado”;  

b. Projetos Finalísticos Atualizados – mostra o percentual de PF´s já 
revistos e com seu cadeado fechado; 

c. Recursos Alocados – aponta o percentual dos recursos do Tesouro 
programados nos projetos finalísticos inseridos na PFF - 
Programação Físico-Financeira; 

d. Contratos Atualizados – calcula o percentual de contratos e 
convênios que já estão com os dados atualizados e o cadeado 
fechado;  

e. Meta de PPA Participativo Identificada – demonstra quantas 
metas do PPA Participativo do órgão foram vinculadas a projetos 
finalísticos, estando, portanto, identificadas para atendimento;  

f. Prioridade de Governo – demonstra quantas das Prioridades de 
Governo foram vinculadas a projetos finalísticos, estando, portanto, 
identificadas para atendimento; 

g. Meta de Inclusão Identificada – demonstra quantas Metas de 
Inclusão Social do órgão foram vinculadas a projetos finalísticos, 
estando, portanto, identificadas para atendimento; 
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h. Evolução das Inconsistências – demonstra o crescimento ou 
diminuição do número de inconsistências do Plano Operativo;  

i. Total Realizado – condensa os resultados apontados nos 5 gráficos 
anteriormente citados. 

5.1.2 PROGRAMA DE GOVERNO:  
É um instrumento formulado de acordo com as diretrizes estratégicas 
estabelecidas pelo Governo e que articula um conjunto de ações, concorrendo 
para um objetivo comum preestabelecido, mensurado por indicadores, visando 
o atendimento de seu público-alvo. 

São exemplos de Programas: Saúde Mais Perto de Você, Saneamento 
Ambiental do Ceará, Proteção Social Básica. 

Um Programa de Governo só pode ser criado quando do processo de 
elaboração ou revisão do PPA. Por esse motivo, no SIAP somente algumas 
alterações poderão ser efetuadas. 

a. COMO ATUALIZAR O CADASTRO DE UM PROGRAMA 

a.1 Para acessar a tela de atualização do cadastro de um Programa clicar 
sobre o código ou a descrição desejada de acordo com a figura abaixo. 
Para alterar dados é necessário “abrir o cadeado”. 

 

Nota: Os usuários somente terão acesso para abrir e fechar cadeado de 
programas por ocasião da Elaboração do Plano Operativo. Fora desse 
prazo, qualquer alteração neste módulo deverá ser solicitada aos 
gerentes das secretarias setoriais na SEPLAN, via e-mail. 
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a.2. Alterar e/ou incluir os dados referentes ao campos abaixo: 

 

Os campos código, sigla, descrição, órgão gestor não podem ser 
alterados no SIAP, tendo em vista que essas informações foram 
importadas do PPA atualizado. 

• Gerente: Selecionar o profissional designado para responder pelo 
gerenciamento do Programa. Este profissional deve ser nomeado 
através de portaria do Secretário da Pasta. Caso o gerente ainda não 
esteja cadastrado ou tenha havido mudanças de gerência, deverá ser 
encaminhado e-mail para os gerentes das secretarias setoriais na 
SEPLAN solicitando o devido cadastramento.  

•  Datas de Início e Término do Programa: Digitar o período de 
vigência do Programa. Para os Programas Anuais as datas 
informadas correspondem ao período de vigência do PPA-2004/2007. 
Para os Programas Especiais, as datas de início e de término a serem 
informadas correspondem, respectivamente, às vigentes no contrato de 
financiamento ou no convênio de receita. 

•  Taxa Cambial: Informar o valor do dólar referente ao dia da assinatura 
do Contrato de Financiamento do Programa. 

•  Valor Total: Informar o valor total do Programa, abrangendo todas as 
fontes de financiamento. Para os Programas Anuais, o valor total 
corresponde ao valor total do PPA. Para os Programas Especiais, o 
valor é o do contrato, independente do período de vigência do mesmo.  

ATENÇÃO! Ao digitar valores financeiros (R$), não incluir “PONTO” 
para divisão dos valores, excetuando o uso da vírgula para indicar 
casas decimais! 

• Público-alvo: Informar os beneficiários do Programa.  
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• Estratégia de Implementação: Aqui deverão ser registradas, de forma 
sucinta, as principais ações a serem implementadas pelo Programa, 
tendo como base as já informadas no PPA 2004-2007.  

• Objetivo: Deve expressar o resultado desejado do Programa em relação 
ao público-alvo e, com precisão e concisão, a finalidade do Programa.  

Exemplo: Programa de Infra-estrutura e Gestão do Sistema Penitenciário 
do Ceará. Estratégia: O Programa atua na construção, recuperação e 
ampliação de cadeias públicas em vários municípios do Estado, bem 
como na construção, ampliação e reforma de penitenciárias. 

b. DEMAIS ITENS DO CADASTRO DE PROGRAMA 

Programa

Financiadores

Cont./Conv.

Produtos Indicadores

 

c. COMO VISUALIZÁ-LOS 

c.1. Habilitar elemento de seleção do lado esquerdo do Programa 
desejado. 

c.2. Clicar sobre a aba desejada; 
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d. COMO INCLUIR UM ÓRGÃO FINANCIADOR  

Órgão Financiador é o responsável pelo aporte de recursos no 
Programa. Não confundir com fonte de recursos. O órgão financiador 
Tesouro do Estado pode ser representado por várias fontes de 
recursos (00, 01, 02, 03, 09, 10, 11, 14 e 44). No sistema deve-se 
indicar sempre o nome do agente que financia o Programa, como por 
exemplo: Ministério da Saúde; Ministério da Agricultura; Banco do 
Nordeste etc. Nomenclaturas como Convênios, Órgão da União, 
Prefeitura, “diversos” não são nomes de órgãos financiadores. Caso 
um Programa não tenha todos os seus órgãos financiadores definidos, 
não utilizar “diversos”. Discriminar somente aqueles órgãos cujos 
recursos já estejam devidamente assegurados.  

Nota: Antes de incluir um novo Órgão Financiador, fazer a pesquisa 
para ter a certeza de que ele já não está cadastrado.  

d.1. Clicar no botão NOVO. 

d.2. Selecionar e digitar as seguintes informações: 

 

ATENÇÃO! Ao digitar valores financeiros (R$), não incluir “PONTO” 
para divisão dos valores, excetuando o uso da vírgula para indicar 
casas decimais! 

d.3. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da digitação, clicar no botão CANCELAR. 

e. COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UM ÓRGÃO FINANCIADOR: 
e.1.Clicar sobre o órgão, para acessar a tela de edição.  

 

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e em 
seguida GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 
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ATENÇÃO! O Órgão Financiador somente poderá ser Excluído caso 
não tenha nenhum vínculo com Projetos Finalísticos já cadastrados. 

Nota: Órgãos Financiadores do GRUPO TESOURO não necessitam 
estar vinculados a nenhum contrato de financiamento nem convênio 
de Receita. São eles: Tesouro (fontes 00, 01), FECOP - Fundo 
Estadual de Combate a Pobreza (fonte 10), CIDE - Contribuição de 
Intervenção do Domínio Econômico (fonte 11), Recursos 
Provenientes de Depósitos Judiciais (fonte 14), Royalties (fonte 44), 
FUNDEF - Fundo de Manutenção e Desenvolvimento do Ensino 
Fundamental e Valor do Magistério (fonte 09), FCE-Fundo de 
Financiamento as Micro e Pequenas Empresas (fonte 00). 

Recursos classificadas como OUTRAS FONTES que não 
necessitam de contratos/convênios: fontes de Recursos Próprios 
(fonte 70), Recursos Provenientes do SUS – Fundo a Fundo (fonte 
91), Cota-Parte da Contribuição do Salário Educação (fonte 07). 

As demais OUTRAS FONTES são obrigadas a fazer vinculação com 
um Contrato de Financiamento ou Convênio de Receita.  

f. COMO FAZER VINCULAÇÃO DE ÓRGÃO FINANCIADOR A  
CONTRATOS E CONVÊNIOS  

Nota: O Contrato de Financiamento ou Convênio de Receita (origem 
de recursos) deverá estar cadastrado no módulo de Contratos & 
Convênios do SIAP e com o cadeado fechado para poder ser 
vinculado ao financiador do Programa de Governo. 

f.1. Seleciona-se o órgão financiador e clica na aba de convênio 
(conforme figura); 

f.2. Para incluir uma nova vinculação, utiliza-se o botão NOVO. 
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f.3.Informar os campos da tela seguinte: 

 

• Contrato: selecionar o contrato de financiamento ou convênio de 
receita; 

• Valor do Contrato / Convênio para o programa: informar o valor 
do contrato / convênio que irá financiar o programa selecionado; 

• Valor Recebido 2004: informar o montante de recursos financeiros 
já recebidos para o programa, acumulado até 2004;  

• Valor Recebido 2005: informar o montante de recursos financeiros 
já recebidos para o programa em 2005;  

• Valor a receber 2006/2007: informar o montante de recursos 
financeiros previstos para o programa, nos anos correspondentes 

• Outros Valores / outros anos: informar o montante de recursos 
financeiros a receber nos anos posteriores a 2007; 

ATENÇÃO! Ao digitar valores financeiros (R$), não incluir “PONTO” 
para divisão dos valores, excetuando o uso da vírgula para indicar 
casas decimais! 

f.4. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da digitação, clicar no botão CANCELAR. 

g. COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UMA VINCULAÇÃO: 

g.1.Clicar sobre o contrato/convênio, para acessar a tela de 
edição.  

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e em 
seguida GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 
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h. COMO INCLUIR UM NOVO PRODUTO / ATUALIZAR DADOS DE UM 
PRODUTO 

PRODUTO: corresponde ao resultado da aplicação adequada dos 
recursos, contribuindo para que o objetivo do Programa seja 
alcançado. É também conhecido como resultado, saída ou output. 
Sua descrição deve ser composta de um substantivo mais um 
verbo no particípio. Exemplos: casas construídas, animais 
vacinados, projeto/estudo elaborado. 

Todos os produtos de um Programa terão sua execução 
acompanhada. Portanto, devem ser indicados os que melhor 
expressem os resultados a serem alcançados. Exemplo: num 
Programa de Saneamento serão produtos o sistema de 
abastecimento d’água e o sistema de esgotamento sanitário 
construídos. As atividades/componentes, como: construção da 
estação de tratamento, construção da rede coletora, construção 
da casa de máquina etc indicam subprodutos. 

ATENÇÃO: Antes de iniciar a inclusão de um produto fazer 
pesquisa na opção Cadastro / Produtos. Durante a elaboração do 
Plano Operativo não são permitidas inclusões de produtos. Essa 
ação deve ser feita por ocasião da elaboração/revisão do PPA. No 
SIAP, devem ser atualizados os quantitativo realizados e previstos. 

 

h.1. Clicar no botão NOVO. 
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h.2. Selecionar e digitar as seguintes informações: 

 

• Produto: selecionar o produto desejado; 

• Ação: selecionar a ação na qual o produto será executado 

• Situação: selecionar a situação de andamento do produto (em 
execução, concluído, desativado); 

• Unidade: Após seleção do Produto, automaticamente aparecerá 
a Unidade de Medida previamente definida; 

• Não acumula: Marca-se esta opção para os produtos que não 
devem ter suas quantidades realizadas e previstas acumuladas. 
Exemplo: Creches Mantidas. 

• Qtde Total: representa a quantidade total do produto a partir do 
somatório das quantidades realizadas e previstas para os 
diversos anos de vigência do Programa. Trata-se de um campo  

calculado pelo sistema, quando o produto é do tipo 
“acumulativo”. No caso contrário (produto não cumulativo) o 
usuário deverá digitar o valor. 

• Qtde Realizada: quantitativo dos produtos já concluídos. 
Até 2004 o sistema disponibiliza separadamente, ano a ano, 
os quantitativos informados pelos usuários. Por ocasião da 
elaboração do Plano Operativo 2006, o usuário indicará os 
produtos concluídos em 2005. 

Exemplo: Se no Programa Casa Melhor estão previstas 
construções de 30 casas, das quais 12 unidades já foram 
concluídas, deve-se informar ano a ano os respectivos 
quantitativos concluídos.  

• Qtde Prevista: quantidade de um produto a ser executada 
nos vários anos de vigência do programa. 
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Exemplo: das 30 casas do Programa Casa Melhor, está 
prevista para 2006 a construção de 5 unidades, para 2007 
mais 6, e assim por diante.  

h.3. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da digitação clicar no botão CANCELAR. 

i. COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UM PRODUTO:  

i.1.Clicar sobre o Produto, para acessar a tela de edição.  

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e em seguida 
GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 

ATENÇÃO: O Produto somente poderá ser Excluído se não estiver 
vinculado a Projetos Finalísticos cadastrados no sistema. 

j. COMO INCLUIR UM INDICADOR 

INDICADOR: O indicador demonstra a situação que o programa tem 
por fim modificar, de modo a explicitar o impacto das ações sobre o 
público-alvo. Aqui denominado Indicador de Resultado deve ser 
coerente com o objetivo e ser apurável em tempo oportuno.  

Muitas vezes é apresentado sob forma de uma relação ou taxa entre 
variáveis associadas ao problema sobre o qual se pretende atuar. 
Exemplo: se o objetivo do Programa for diminuir o desemprego no 
Estado, o indicador será a Taxa de Desemprego Reduzida dos atuais 
9% para 5% no período 2000-2003 (população desempregada / 
população economicamente ativa).  

Não se deve confundir produtos concluídos com indicadores de resultados.  

Exemplos: 

1º) Uma estrada construída é um produto do Programa de Rodovias. 
Os indicadores de resultado seriam, portanto, o aumento de tráfego, da 
safra e mercadorias escoados  

2º) Um açude construído é um produto do Programa de Saneamento 
do Sertão. Seus indicadores de resultados são a elevação da 
quantidade de água bruta ofertada, a taxa de população atendida com 
água bruta, o quantitativo de hectares irrigados, etc. 

Não devem ser formulados indicadores que não possam ser 
medidos/aferidos. Nada adianta eleger um bom indicador de 
resultado, que expresse muito bem o resultado do Programa,  se não 
há como medi-lo.  

Tendo em vista a complexidade, alguns indicadores não poderão 
ser medidos diretamente pelos Órgãos que executam os 
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Programas. Exemplo: Redução da taxa de analfabetismo; da taxa 
de mortalidade infantil etc. Em caso como esses, a aferição  dar-
se-á através de pesquisas a instituições especializadas, tais 
como: IPECE, IBGE, IDT, FGV, ... 

j.1. Clicar no botão NOVO. 

j.2. Selecionar e digitar as seguintes informações: 

 
• Indicador: informar o descritor do indicador.  

Nota: Não é necessário informar no descritor as metas e prazos 
do indicador, ou seja: Forma errada: reduzir a mortalidade de 10 
para cinco até 2007. Forma correta: Reduzir a mortalidade. 

• Unidade: indica a unidade de medida do indicador. É o padrão 
escolhido para a mensuração do indicador. 

• Marco Zero: representa a situação do indicador quando do 
início do Programa.  

• Posição Atual: indica como se encontra o indicador 
quando da elaboração do Plano Operativo vigente.  

• Posição Desejada: mostra como deverá estar o indicador 
quando do término do programa, após a execução de todos 
os seus produtos e o objetivo atingido. 

• Fórmula: indica a fórmula de cálculo do indicador, ou seja, 
quais os componentes e como é feito o cálculo do 
indicador. Pode ser uma fórmula matemática ou uma 
definição necessária à compreensão do índice.  

• Periodicidade: É a freqüência com que o índice é apurado 
e divulgado pela fonte, podendo ser mensal, trimestral, 
semestral ou anual. 
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• Fonte: É a unidade responsável pelo registro ou produção 
das informações necessárias para a apuração e divulgação 
periódica dos índices. Ex: IBGE, IPECE, IDT, FGV. 

j.3. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da digitação, clicar no botão CANCELAR. 

k. COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UM INDICADOR:  

k.1.Clicar sobre o Indicador, para acessar a tela de edição.  

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e em 
seguida GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 

5.1.3 TRANSFERÊNCIA / VINCULAÇÃO DE PF´s:  
Sempre que de um ano para outro ocorrerem modificações de 
programas com a conseqüente criação de novos ou a fusão de alguns, 
faz-se necessária refazer a vinculação ou efetuar a transferencia de 
projetos finalísticos aos programas vigentes. 

a. nessa opção do sistema temos duas abas.  

• Na aba TRANSFERÊNCIA de PFs, o sistema disponibiliza todos os 
Projetos Finalísticos (PF’s) de um determinado órgão vinculados 
aos programas e P/A´s.  

• Na aba VINCULAÇÃO de PFs, o sistema disponibiliza todos os 
Projetos Finalísticos (PF’s) de um determinado órgão desvinculados 
de programas e P/A´s  

Caso necessite realizar uma pesquisa para localizar o PF, digitar o 
código ou descrição e clicar sobre o botão LOCALIZAR. Em seguida 
selecionar o PF clicando sobre seu código ou nome. 
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b. Após localizado o PF, o sistema disponibiliza uma tela para indicação 
do Programa de Governo e Projeto/Atividade (P/A) ao qual o PF deverá 
ser vinculado. Ao escolher o Programa, somente aparecerão os P/A´s 
pertencentes ao programa indicado. Nesta tela não existe diferença de 
procedimento de uma aba para outra. 

 

c. Realizadas as devidas indicações e mandado GRAVAR  , o sistema 
fará as seguintes críticas: se o PF possui os mesmos órgãos 
financiadores e produtos do programa. Caso haja incompatibilidade de 
dados, o usuário deverá selecionar um outro programa para vincular o 
PF ou incluir no programa em questão os dados inexistentes. Somente 
assim poderá ser efetivada a vinculação do PF. 

d. À medida que o usuário vai procedendo a vinculação dos projetos, a 
listagem de PF´s desvinculados diminuirá. O objetivo deve ser zerar a 
listagem de PF´s sem vinculação. 

Nota: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

5.1.4 PFF – PROGRAMAÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA:  
A programação físico-financeira de um Programa consiste no 
planejamento dos Projetos Finalísticos de investimento, custeio finalístico 
e de manutenção, agrupados por P/A, indicando quanto já foi realizado 
até o exercício anterior ao de vigência do Plano Operativo, o quanto será 
realizado no ano corrente e quanto restará para os anos subseqüentes.  

ABRANGÊNCIA DA PROGRAMAÇÃO FÍSICA-FINANCEIRA 

É nessa fase que se realiza o planejamento dos 
Projetos Finalísticos (PF’s), a partir da atualização 
dos Projetos em andamento e da indicação de 
novos projetos com a alocação dos recursos do 
Tesouro Estadual e de outras fontes, indicação das 
premissas e dos municípios beneficiados. Também 
deverão ser atualizados os valores da dívida dos 
projetos em andamento e/ou concluídos em 2005 e 
revisadas as informações das premissas 
anteriormente indicadas. 
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Mesmo que um Projeto já tenha sido finalizado, ele deverá constar da 
programação, com seus valores na coluna “realizado até X”. Caso um 
Projeto somente se inicie no próximo ano, o mesmo deverá constar na 
coluna “outros anos”.  

O SIAP somente disponibilizará para a PFF os PF´s vinculados a um 
programa, etapa já executada na fase anterior. 

Cada órgão deverá priorizar o planejamento dos recursos financeiros 
levando em consideração: 

• pagamento de todas as dívidas remanescentes de 2005, sejam elas de 
custeio de manutenção, custeio finalístico ou outras despesas finalísticas;  

• a manutenção das atividades de funcionamento administrativo e das 
atividades do custeio finalístico; 

• os investimentos imprescindíveis ao crescimento sustentado do Estado 
(outras despesas finalísticas);  

5.1.4.1 DEFINIÇÃO DOS PROJETOS 

PROJETO FINALÍSTICO: É um subprojeto ou subatividade de um P/A do 
Orçamento anual. Representa um detalhamento do P/A do Orçamento 
anual. Ou seja, descreve o(s) subprojeto(s) ou subatividade(s) desse 
orçamento. Deve corresponder, no mínimo, à execução de um produto.  

Um projeto finalístico equivale a uma obra ou ação ou atividade, portanto 
devem ser evitados projetos muito genéricos, do tipo “guarda-chuva”, nos 
quais não se identifique claramente seu objetivo, assim como projetos que 
representem parte de um produto. 

Exemplos:  

PROJETOS ERRADOS 

Projetos Guarda-Chuva: Construção de sistemas abastecimento d’água; 
Construção de estradas 
Construção de habitações 
Campanhas de Vacinação 
Ações Governamentais de Defesa Civil 

Projetos Pequenos: Aquisição de 1 veículo para XXX 
Curso de introdução a contabilidade 
Construção de muro da Escola XXX 

PROJETOS CORRETOS 
Construção de poços em Salitre 
Construção de rod.trecho São Gonçalo–Pecém 
Construção de casas em Caucaia 
Campanha de Vacinação contra Dengue 
Renovação da frota de veículos do órgão xxxx 
Treinamento de Recursos Humanos 
Atendimento à população da área de risco XXX 
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• CUSTEIO DE MANUTENÇÃO - São as despesas relativas à 
manutenção da administração do Órgão, que independem da 
atividade-fim desenvolvida. 

• CUSTEIO FINALÍSTICO - Representa os gastos com o 
desenvolvimento da atividade-fim do Órgão. Citando-se como exemplo: 
manutenção de escolas, hospitais, cadeias públicas, delegacias, 
creches, contratos de gestão, subvenções sociais, conservação de 
rodovias, pagamento de agentes de saúde, gastos com a segurança 
(combustível de viaturas, balas, coletes, etc.).  

• OUTRAS DESPESAS FINALÍSTICAS - O terceiro tipo de Projeto 
Finalístico é o chamado projeto de investimento, através do qual os 
órgãos realizam obras, treinamentos, eventos, contratam consultorias, 
adquirem equipamentos de informática, etc. Como não se trata apenas 
de despesas de investimento (capital), podendo ser utilizadas despesas 
correntes ou ambas, convencionou-se identificá-los como OUTRAS 
DESPESAS FINALÍSTICAS.  

5.1.4.2 INFORMAÇÕES DA PFF 

Os projetos de Custeio de Manutenção e de Custeio Finalístico  
NÃO necessitam mudança de numeração a cada ano. Os órgãos 
devem fazer os devidos ajustes atualizando os valores da dívida e 
informando o novo valor para o ano em curso. valor total indica a soma 
do realizado mais o previsto para o ano, mais o previsto para outros 
anos. 

5.1.4.3 COMO INCLUIR UM PROJETO FINALÍSTICO NA PFF 

a. Inicialmente, clicar sobre a aba PFF.  

b. Depois escolher o Programa de Governo selecionando com o mouse 
sobre o elemento de seleção para a devida habilitação. Lembramos 
que somente estarão disponíveis os programas que já tiverem sido 
revisados e que estejam com cadeado fechado. 

c. Em seguida clicar sobre a aba “Projeto Atividade” .  

a 
c 

b 



Governo do Estado do Ceará 
Secretaria do Planejamento e Coordenação 

SEPLAN – Telefone: 3101-7801 – Fax 3101-4514 – E-mail: helpdesk@seplan.ce.gov.br 31

Para o programa anteriormente selecionado aparecerão as várias 
ações / P/A´s previstas no PPA 2004-2007 / Orçamento 2006.  

Nota: Na etapa anterior, o usuário vinculou os Projetos Finalísticos 
aos programas e P/A´s. Portanto, aqui aparecerão somente os 
projetos vinculados.  

d. O usuário deve selecionar o P/A . 

e. Após selecionar o P/A correspondente, aparecerão os projetos já 
vinculados a ele. Nesse momento o usuário escolhe um PF já existente 
para fazer a alteração 
 

 

f. Inicialmente deve-se preencher o cadastro abaixo, depois os órgãos 
financiadores e finalmente as informações dos municípios do PF. 

 

g. Após o preenchimento dessas informações, clicar no botão GRAVAR. 

Nota 1: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

Nota 2: Para Excluir o registro, clicar no botão EXCLUIR. O sistema só 
deixará excluir um projeto finalístico se não houver nenhuma outra 
informação vinculada a ele (Ex: órgãos financiadores, municípios, 
parcelas, acompanhamentos, contratos / convênios, etc) 

d 

e 

c 
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 No. do projeto: Todo Projeto Finalístico receberá um número. O 
NÚMERO do PF obedece à seguinte convenção, 

xx.u.sss-aaaa  
em que: 

xx – é o identificador da secretaria.  
Exemplo: 22 – SEDUC, 27 – SDE, 10 – SSPDC 

u - seqüencial de identificação do órgão.  
Exemplo: 08.1 – DERT, 21.1 – EMATERCE, 10.2 – POLÍCIA 
CIVIL 

sss - seqüencial de identificação do projeto. Começando em 001 até 
999.  

aaaa - ano de criação do projeto: 2004, 2005, 2006, etc.  
Exemplo: 10.0001-2005 / 22.0020-2005 

ATENÇÃO: 

• Para os projetos de Custeio Finalístico, a numeração recebe a 
seqüência 0900. Exemplo: 10.0901-2005 / 22.0920-2005 

• Para os projetos de Custeio de Manutenção, a numeração 
recebe a seqüência 0800.  

Exemplos: 
___801.2004 - MANUTENÇÃO - SERVIÇOS PÚBLICOS  
___802.2004 - MANUTENÇÃO – TERCEIRIZAÇÃO 
___803.2004 - MANUTENÇÃO - MATERIAIS E SERVIÇOS 
___804.2004 - MANUTENÇÃO - OUTROS CUSTEIOS 
___805.2004 - MANUTENÇÃO - OBRIGAÇÕES LEGAIS  
___807.2004 - MANUTENÇÃO E FUNCIONAMENTO DE TI 
___808.2004 - PAGAMENTO DE PASEP 

• Os órgãos vinculados às Secretarias Setoriais, a partir de 2002, 
para Projetos Finalísticos novos, foi utilizada a seguinte 
nomenclatura: os primeiros dois dígitos identificam sempre a 
Secretaria setorial; o dígito seguinte identifica o órgão vinculado e 
os três próximos o seqüencial do projeto na vinculada. Essa 
sistemática continua em 2006. 

  Exemplo: 08.1.001-2006 
 

 

 

Projeto iniciado no Ano 2006 
Seqüencial do projeto 
Indicador do órgão vinculado: DERT 
Indicador do órgão direto: SEINFRA 
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• Quando o Projeto Finalístico se referir a uma ATIVIDADE que ocorre 
todo ano, necessariamente deverá receber um novo número de 
cadastramento. Ex: Campanha de Vacinação do Rebanho Bovino. 

• Se o projeto diz respeito a uma OBRA que foi iniciada e ainda não 
terminou, seu número de cadastro é o mesmo desde o início da obra. 
Ex: Construção do Açude Catu/Cinzenta. 

• Caso uma OBRA/ATIVIDADE tenha sido prevista no Plano 
Operativo de 2005 e seu início seja em 2006, a mesma poderá 
receber uma nova numeração, desde que nenhuma ação tenha sido 
implementada com a numeração anterior. 

• Os projetos de Outras Despesas Finalísticas já concluídos ( em 
2005 ou em anos anteriores), porém com dívida, deverão constar 
na PFF, utilizando a mesma numeração e nomenclatura indicando o 
valor da dívida. 

DESCRIÇÃO DOS CAMPOS DO PF NA PFF 
• Descrição: indica o título do Projeto Finalístico e deve ser acrescido 

de informações que possam facilitar seu entendimento. Exemplo: 
Projeto Trecho Taíba-Siupé fica melhor titulado como Construção 
da Rodovia – trecho Taíba-Siupé em São Gonçalo do Amarante. 

• Prioridade: informar a prioridade do PF dentro das metas da setorial 
para 2006. Prioridade ALTA (1), MÉDIA (2) e BAIXA (3), considerando as 
premissas básicas estabelecidas no PPA e Orçamento Anual. 

• Metas de Inclusão Social: informar para qual das 50 metas de 
inclusão social o PF contribui diretamente. O sistema disponibiliza a 
relação das metas de inclusão para a devida indicação. 

• PPA Compartilhado: informar qual das demandas priorizadas no 
PPA Compartilhado o PF em questão atende diretamente. O 
sistema disponibiliza as demandas para a devida escolha. 

• Contrapartida: informar se os recursos do tesouro compõem 
contrapartida dos recursos de outros fontes.  

• Prioridades do Governo: indicar se a obra ou ação atende aos 
programas/projetos/ações considerados “prioridades das 
prioridades” pelo Governo do Estado. O sistema disponibiliza o 
elenco das demandas para a indicação devida.  

• Plano Diretor Regional - PDR: indicar em qual ação dos PDR´s o 
PF contribui diretamente. O sistema disponibiliza o elenco das 
ações contempladas nos PDR´s para a devida indicação. 

• Gestor: Selecionar o órgão gestor da unidade orçamentária responsável 
pelo desembolso financeiro dos recursos. Lembrando que esse código é 
o mesmo que deverá ser utilizado na solicitação de parcela. 
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• Justificativa: campo obrigatório quando o usuário realizar qualquer 
alteração em seu planejamento após o prazo previamente 
determinado para elaboração do Plano Operativo (PO). Dessa 
forma, enquanto a SEPLAN não “fechar” a elaboração do PO, 
inclusões, alterações e exclusões de registros poderão ser 
realizadas sem precisar de justificativa. 

5.1.4.4 COMO INCLUIR UM ÓRGÃO FINANCIADOR EM UM PROJETO 
FINALÍSTICO 

a. Selecionar PFF; 
b. Selecionar o Programa; 
c. Selecionar o Projeto / Atividade e o Projeto Finalístico; 
d. Clicar sobre a aba ORGÃOS FINANCIADORES e então o 

sistema mostrará a tela a seguir. 

 

e. Clicar sobre o nome do FINANCIADOR e na tela a seguir digitar 
digitar as informações necessárias. 
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• Financiador: selecionar o órgão financiador do projeto. Não confundir 
com fonte de recursos. O órgão financiador Tesouro do Estado pode 
ser representado por várias fontes de recursos (00, 01, 02, 03, 09, 
10, 11 e 44).  

Indicar sempre o nome do agente que financia o projeto, como por 
exemplo: Ministério da Saúde; Ministério da Agricultura; Banco do 
Nordeste etc. Nomenclaturas como Convênios, Órgão da União, 
Prefeitura, “diversos” não indicam órgãos financiadores.  

Se um projeto não tiver todos os seus órgãos financiadores 
definidos, não utilizar a palavra “diversos”. Indicar somente aqueles 
órgãos cujos recursos já estejam devidamente assegurados.  

• Valor Total: valor do Projeto, somadas todas as fontes. Representa 
o valor total da obra/atividade. Exemplo: para a Implantação do 
Porto do Pecém, se faz necessário o montante de R$ 400 milhões a 
ser gasto com obras, equipamentos, projetos, etc. e mesmo que o 
valor já desembolsado anteriormente corresponda a R$ 200 
milhões, nesse campo dever ser informado o valor de R$ 400 
milhões. Esse valor soma todos os contratos e aditivos existentes para 
realização da obra. O sistema SIAP informará o valor já cadastrado e o 
usuário deverá proceder às alterações que julgar necessárias.  

• Valor Realizado: total pago acumulado até 2004 e o empenhado 
até 31/12/2005 para o PF. O sistema SIAP indicará os valores 
cadastrados. As alterações que se fizerem necessárias ficam a cargo do 
usuário. 

• Valor Ano: o valor para o ano de 2006 subdivide-se em duas 
informações: a dívida remanescente de 2005 (VALOR DÍVIDA) e os 
valores a serem desembolsados em 2006 (VALOR NÃO DÍVIDA) 
para novas ações/medições. O valor Ano é calculado pelo sistema, 
somando o valor dívida e o não dívida. 

• Valor Dívida: valor de cada ítem que não foi pago em 2005. 
ATENÇÃO: DÍVIDA - são as despesas efetivamente 
realizadas para as quais os fornecedores já prestaram os 
serviços. A fatura já está no órgão recebedor do serviço. 
NÃO é Restos a Pagar e SIM Despesa de Exercício Anterior.  

• Valor Não Dívida: valor a ser gasto com o item em 
2006. Nesse caso, deverão ser acrescidas as despesas 
da mesma espécie, que, comprovadamente, passarão 
a integrar a planilha de custos, a partir de 2006. 

• Valor Outros Anos: Valor dos outros anos - valor a ser 
desembolsado pelo projeto nos próximos anos, se houver. 
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• Justificativa: campo obrigatório quando o usuário realizar qualquer 
alteração em seu planejamento após o prazo para elaboração do Plano 
Operativo (PO) estiver vencido. Dessa forma, enquanto a SEPLAN não 
“fechar” a elaboração do PO, inclusões, alterações e exclusões de 
registros poderão ser realizadas sem registro de justificativa.  

ATENÇÃO! Ao digitar valores financeiros (R$),  não incluir 
“PONTO” para divisão dos valores, excetuando o uso da vírgula 
para indicar casas decimais. 

e. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 

Dica: Na parte superior da tela que mostra os órgãos financiadores 
do PF, o sistema mostra um quadro de utilização dos Limites do 
Tesouro por Fonte. Onde a primeira parte mostra os valores de 
limites definidos para manutenção e custeio finalístico e 
investimento; a segunda mostra os valores de PFs já cadastrados 
utilizando cada umas das fontes do Tesouro, e na terceira mostra 
o saldo para cadastramento ou aumento de vinculação em PFs 
novos ou pré-existentes. 

 

5.1.4.5 COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UM ÓRGÃO 
FINANCIADOR DE UM PF: 

a. Clicar sobre o órgão financiador, para acessar a tela de edição. 

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e em seguida 
GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 
Nota: O sistema só deixará excluir o órgão financiador de um projeto, 
caso ainda não tenha sido utilizado no cadastramento de parcelas. 

1ª 

2ª 

3ª 
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5.1.4.6 COMO INCLUIR UM MUNICÍPIO EM UM PROJETO FINALÍSTICO 

a. Selecionar PFF; 

b. Selecionar o Programa; 

c. Selecionar o Projeto / Atividade e o Projeto Finalístico; 

d. Clicar sobre a aba MUNICÍPIOS e teremos a tela a seguir: 

 

e. Clicar sobre o nome de algum município cadastrado ou no botão 
NOVO.o sistema exibe a tela abaixo, onde pode ser selecionad um 
ou mais municípios de cada vez. 

 

• MUNICÍPIO: nome do(s) município(s) de atuação do Projeto. Não 
poderá ser utilizada a denominação Região Administrativa. Se a área 
de abrangência de um projeto for regional, devem ser informados todos 
os municípios a ser beneficiados com o projeto. Vale lembrar que os 
recursos deverão ser priorizados no mínimo 55% para interior e no 
máximo 45% na capital, em conformidade com as premissas 
estabelecidas no PPA 2004-2007. 

f. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

5.1.4.7 COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UM MUNICÍPIO: 

a. Selecionar PFF, Programa, P/A , o Projeto Finalístico e o Município 
para acessar a tela de edição. 

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejados e em seguida 
GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 
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Nota: O sistema não permitirá excluir município que já tenha sido 
vinculado a cadastramento de parcelas. 

5.1.5 PF – PROJETO FINALÍSTICO: 
Esta opção disponibiliza tela para complementação dos dados de um 
projeto finalístico. Para maiores detalhes veja item 5.3. 

5.1.6 PARCELA DE UM PROJETO FINALÍSTICO: 
Esta opção disponibiliza tela inclusão e alteração de parcelas de 
projetos finalísticos. Para maiores detalhes veja item 5.4. 

5.2 SIAP 2004 / 2005  
Opções disponibilizadas para oferecer aos usuários uma versão, na sua 
totalidade, dos dados do SIAP no final do ano de 2004 e 2005, 
respectivamente.  

Essas versões disponibilizam consultas e emissão de relatórios, não sendo, 
portanto, permitidas alterações de dados. 

 

5.3 PROJETO FINALÍSTICO  
Um Projeto Finalístico começa a ser planejado no período de Elaboração do 
Plano Operativo, na opção Programação Físico-financeira (PFF), fase em que 
são definidos o número do PF, descrição, financiadores, municípios, premissas 
básicas e valores financeiros. Quando o projeto se inicia é que se torna 
necessário complementar suas informações: datas de início e término, objetivo, 
justificativa, produtos e subprodutos. A figura abaixo indica as informações que 
compõem as duas etapas de elaboração de um projeto finalístico. 

SIAP 2006 

SIAP 2005 
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5.3.1 COMO COMPLEMENTAR OS DADOS 
DE UM PROJETO 

a. No Menu Principal selecionar a 
opção Movimentos e em seguida 
clicar em Projeto Finalístico. 

b. Realizar a pesquisa do projeto, 
que poderá ser feita pelo código ou 
descrição. 

c. Clicar sobre o elemento de seleção, 
do lado esquerdo do Projeto desejado. 

 

 

COMPLEMENTANDO OS DADOS DO PF: 

d. Clicar sobre o título do PF para acessar a tela de edição.  

e. Digitar as seguintes informações: 

b 

c 

Projeto Finalístico PFF 

PROJETO 

Denominação 
Numeração 

Premissas 
Gestor 

Tipo 
Município 

Valores Órgãos 
Financiadores 

Datas 
Responsável 

Objetivo 
Justificativa 

Notas Complementares 

PRODUTOS 

SUBPRODUTOS 

c 

a 
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• Datas Inicial/Final: informar a data de início e de término previstos, 
efetivamente, para obra/ação (Não necessariamente corresponde à 
data do final do exercício). 

• Responsável: nome da pessoa responsável pelas informações 
contidas no Projeto. 

• Telefone: telefone para contato com a pessoa responsável pelas 
informações. 

• Objetivo: informar o objetivo do projeto, ou seja, expressar o 
resultado desejado em relação aos seus produtos. Para quê 
executar o projeto. 

• Justificativa: Indicar, de forma sucinta, o por quê da necessidade 
da realização do projeto. 

• Nota Complementar: dados complementares caso julgue 
necessário para uma melhor compreensão do Projeto. 

f. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 

 

5.3.2 COMO CONSULTAR OS ÓRGÃOS FINANCIADORES DO PF: 
a. Realizar a pesquisa do projeto. 

b. Habilitar, clicando sobre o elemento de seleção, do lado esquerdo 
do Projeto desejado. Clicar sobre a aba “órgão financiador”. 

c. Essa tela possui a finalidade apenas de Pesquisa. 

Nota: Para alteração dos dados do Órgão Financiador, acessar a opção 
Programação FísicoFinanceira (PFF), no item Plano Operativo 2006.  
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5.3.3 COMO INCLUIR PRODUTOS E SUBPRODUTOS NO PF 
PRODUTO: corresponde ao resultado da execução de um 
determinado Projeto. 

 

a. Clicar sobre o botão NOVO e selecionar / digitar as informações 
descritas a seguir e apresentadas na tela abaixo:  

• Produto: selecionar o produto a ser executado no projeto. 
Somente estarão disponibilizados para seleção os produtos 
indicados no programa e no P/A ao qual o PF está vinculado.  

Nota: Lembramos que o produto representa o que será 
alcançado pelo projeto, e não os meios de realização.  

• Qtd Total: corresponde à quantidade do produto a ser 
executada pelo Projeto.  

Exemplos:  

“CASAS CONSTRUÍDAS” indica a quantidade total. 

Desapropriação de áreas, elaboração de estudos e projetos, 
construção das casas indicam etapas do produto 
denominados de subprodutos. 
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• Valor Total: especifica o valor a ser desembolsado para a 
execução total do produto. 

 

b. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 

SUBPRODUTO: é um desdobramento dos produtos. Representa as 
etapas de execução de um determinado produto.  

a. Clicar sobre o elemento de seleção do produto, em seguida passar 
para a aba de subproduto. Nessa nova tela, clicar sobre o botão 
NOVO para acessar à tela de subprodutos selecionar o subproduto 
desejado através do código ou descrição e digitar as informações 
descritas a seguir e apresentadas na tela abaixo:: 

 

Exemplos:  

• para o produto “AÇUDE CONSTRUÍDO”, tem-se subprodutos 
desapropriação, elaboração de estudos e projetos, construção 
do açude, supervisão da obra etc.; 

• para o produto “SISTEMA DE ABASTECIMENTO D’ÁGUA 
CONSTRUÍDO”, os subprodutos podem ser: construção da rede 
de distribuição, construção da casa de bombas, aquisição de 
equipamentos, etc. 

Os SUBPRODUTOS deverão ser quantificados de acordo com os itens abaixo: 

• Unidade: utilizar as unidades disponíveis na tabela de unidades 
padronizada pela ABNT. 

• Qtd: informar a quantidade do subproduto a ser executada de 
acordo com a unidade estipulada. 

• Valor: informar quanto custará o subproduto indicado. 
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b. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 

5.3.4 COMO ALTERAR / EXCLUIR UM PRODUTO E UM SUBPRODUTO DO PF:  
a. Clicar sobre o produto, para acessar a tela de edição.  

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e em seguida 
GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 

Nota: O sistema só permite excluir produto que não esteja vinculado 
a subproduto e não tenha sido utilizado em nenhuma parcela. 

b.Clicar sobre o subproduto, para acessar a tela de edição.  

• Alterar: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e em seguida 
GRAVAR. 

• Excluir: Clicar no botão EXCLUIR. 

Nota1: O sistema só permite excluir o subproduto que não tenha 
sido cadastrado em nenhuma parcela. 

Nota2: Todo Projeto novo cadastrado ou que tiver seu cadeado 
aberto e fechado entrará em análise e só poderá ser solicitada 
parcela após a validação. Caso não seja validado o projeto constará 
na Opção “Projetos Não autorizados” do Menu MOVIMENTOS 

5.4 PARCELAS  
5.4.1 COMO SOLICITAR PARCELA PARA 
UM PROJETO FINALÍSTICO 

a. No Menu Principal selecionar a 
opção Movimentos e em seguida a 
opção Parcelas. 

b. Realizar a pesquisa do projeto.  

c. Habilitar clicando sobre o 
elemento de seleção, do lado 
esquerdo do Projeto desejado e clicar 
na aba da parcela. O usuário irá 
visualizar a seguinte tela: 

a 
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d. Clicar sobre o botão NOVO e selecionar / digitar as informações 
descritas a seguir e apresentadas na tela abaixo:  

 

• Data Entrada: atualizado automaticamente pelo sistema. 

• Valor (R$): Neste campo aparecerá o saldo disponível no Projeto, 
ficando a cargo do usuário alterá-lo ou não, dependendo do valor a 
ser solicitado. 

• Gestor: Indicar o órgão gestor da unidade orçamentária 
responsável pelo desembolso financeiro dos recursos, tendo que 
ser o mesmo que consta no PF. 

e. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

Após a gravação, o sistema mostrará a relação de parcelas e dentre 
elas a que está sendo solicitada. O sistema mostrará da seguinte 
forma, onde constam:  

 

• Número da parcela: Seqüencial gerado pelo sistema. 
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• Data da Priorização: será preenchida no instante da 
priorização da Parcela. 

• Data da Liberação: será preenchida no instante da priorização 
da Parcela. 

• Situação: Status da parcela que inicialmente será A LIBERAR ou A 
ANALISAR SETORIAL. O status da parcela poderá ser conforme 
seus elementos ou o estágio em que ela se encontra. O item 5.4.4 
traz uma descrição completa dessas situações. 

• Usuário: Mostra quem o nome completo cadastrado na base de 
dados do usuário que efetuou o cadastramento da parcela 

• Valor: valor total solicitado na parcela. 

• Fixado / Empenhado / Pago: Valores fixados, empenhados e 
pagos na parcela, informados pelo SIC. 

5.4.1.1 INCLUSÃO DE SUBPRODUTO DA PARCELA: 

Clicar sobre o elemento de seleção, do lado esquerdo. Selecionar a 
aba Subprodutos, e clicar no botão NOVO. O usuário irá visualizar a 
seguinte tela onde constam: 

 

• Produto / Subproduto: produto com subproduto que deverá ter 
recursos solicitados. 

• Valor: valor solicitado para o produto / subproduto. 

Clicar no botão GRAVAR e o sistema mostrará a tela do produto / 
subproduto gravado como a seguir. Vale lembrar que a parcela poderá 
conter várias linhas de produto / subproduto. 

 

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 

5.4.1.2 INCLUSÃO DE FINANCIADOR DA PARCELA: 

Clicar sobre o elemento de seleção, do lado esquerdo do produto. 
Selecionar a aba Financiadores, e clicar no botão NOVO. O usuário 
irá visualizar a tela a seguir onde constam: 
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• Valor: valor solicitado para o financiador. 

• Financiador: este campo mostra os financiadores cadastrados no 
Projeto, para que seja selecionado pelo usuário aquele que será 
utilizado para pagar o valor solicitado. 

• Código da Dotação: neste campo será selecionada a dotação 
orçamentária ligada ao Programa e PA, Fonte e Região que será 
utilizado para pagar o valor solicitado. 

• Origem de Recursos: Informar de onde vêm os recursos. 
Conforme o financiador e a fonte selecionados, o sistema mostrará 
uma lista de Convênios/Contratos de Financiamento ligados ao 
Financiador do Programa de Governo. O usuário poderá selecionar 
ou digitar o numero do SIC do Convênio/ Contrato de 
Financiamento. Essa seleção só será válida para fontes e 
financiadores do grupo Outras Fontes. 

• Destino de Recursos: o sistema mostrará a relação de Contratos / 
Convênios de Despesas, Despesas sem Contrato vinculados ao 
projeto. O usuário seleciona ou digita o numero do SIC do contrato 
que será utilizado como destino de recursos no pagamento do valor 
solicitado. Lembrar que deverá estar em situação de uso normal. 

• Justificativa: este campo deverá ser preenchido obrigatoriamente caso 
não exista destino de recurso cadastrado ou cadastrável no sistema. 
Nesse caso, a parcela ficará no status “A ANALISAR SECON” e só 
passara para os outros estágios após liberação pela mesma. 

Clicar no botão GRAVAR e o sistema mostrará a tela Financiador 
gravado como a tela abaixo. Vale lembrar que dentro do produto / 
subproduto da parcela poderão existir várias linhas de financiador. 

 

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 
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5.4.1.3 INCLUSÃO DO MUNICÍPIO DO PRODUTO / SUBPRODUTO DA 
PARCELA: 

Clicar sobre o elemento de seleção, do lado esquerdo do produto. 
Selecionar a aba Municípios, e clicar no botão NOVO. O usuário irá 
visualizar a seguinte tela onde constam: 

 

• Município: neste campo, uma caixa de seleção demonstra todos os 
municípios cadastrados no Projeto dentro da PFF. Deverá ser 
selecionado pelo menos um município em cada Produto / Subproduto.  

• Localidade: este campo é opcional, é um campo onde podemos citar 
a localidade (distrito ou bairro) atendida por uma determinada parcela.  

• Valor: este campo deverá ser preenchido com o valor pago a cada 
município dentro do produto/subproduto.  

Clicar no botão GRAVAR e o sistema mostrará a tela do município 
gravada como a seguir. Vale lembrar que no mesmo produto / 
subproduto poderão existir mais de um município.  

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 

 

5.4.2 COMO ALTERAR DADOS OU EXCLUIR UMA PARCELA 
Para alterar ou excluir uma parcela, ela deverá estar com o 
cadeado aberto e nos status “A LIBERAR” ou “A ANALISAR 
SETORIAL”, dependendo do usuário que irá efetuar a alteração ou 
exclusão da parcela. 

A alteração ou exclusão de uma parcela só poderá ser efetuada 
obedecendo a uma seqüência que permita que as críticas do sistema 
atuem de forma correta. Caso estejamos aumentando o valor da 
parcela, essa alteração deverá ser efetuada na tela inicial, no produto / 
subproduto, financiador e por último no município. No caso de uma 
redução o procedimento, deverá ser efetuado no sentido inverso. Na 
mesma ordem da redução deverá ser a exclusão da parcela. 

a. para alterar a tela inicial do Selecionar a Parcela e acessar a tela de 
edição inicial. 

• Alterar Dados: fazer alteração no(s) campo(s) desejado(s) e GRAVAR. 
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• Excluir: excluir as telas relacionadas com Município, financiador e 
produto / subproduto, por último selecionar a tela inicial da Parcela 
e em seguida clicar no botão EXCLUIR. 

Atenção: A Parcela somente poderá ser Excluída caso não tenha sido 
transmitida para o SIC/SEFAZ. A exclusão deverá ser procedida 
sempre de trás para frente, ou seja, município, financiadores/fontes, 
produtos/subprodutos etc. 

5.4.3 OBSERVAÇÕES IMPORTANTES  

5.4.3.1 SIMBOLOGIAS UTILIZADAS NAS PARCELAS 

 A CHAVE indica que a Parcela ainda não foi 
concluída. Ao clicar sobre a CHAVE, na linha correspondente da 
Parcela, ela se transformará em um CADEADO. Enquanto a parcela 
estiver aberta (chave) não poderá ser priorizada nem transmitida. 

 O CADEADO indica que a Parcela está fechada e 
com todos os campos devidamente preenchidos. O usuário ao 
fechar a parcela, para maior segurança, o sistema faz uma série de 
testes de consistências dos dados informados. 

 Este Símbolo aparece quando uma parcela é 
transmitida e ocorre erro de recepção dos dados no SIC (Sistema 
Integrado de Contabilidade – SEFAZ). Ao clicar sobre o símbolo, 
aparecerá o motivo do erro de transmissão.  

 Representa a parcela composta de subprodutos 
indicados como prioritários (Ex: água, energia, telefone, pessoal 
terceirizado, etc), com recursos de “OUTRAS FONTES” (Ex: 
recursos próprios, recursos de convênios, etc) ou contratos para 
pagamento prioritários (Ex: contrato de combustível, etc).   
Essas parcelas têm prioridade na transmissão pela SEPLAN à 
SEFAZ e podem ser fixadas no SIC (Sistema Integrado de 
Contabilidade – SEFAZ) pelos próprios usuários.  

 Indica a parcela composta por subprodutos e 
contratos não prioritários, ou com recursos da fonte Tesouro.  

 Parcela Mista  Significa o cadastramento de uma parcela com itens 
prioritários e não prioritários. Nesse caso, o sistema não permite a 
priorização e o usuário deverá desmembrar os itens em parcelas 
distintas: uma para itens prioritários e outra para os não prioritários. 
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Como verificar o erro: 

1º o usuário seleciona a parcela 

2º na tela de produtos/subprodutos aparecem as coroas (cortadas 
ou não); clicar sobre uma coroa para acessar a tela resumo com os 
itens e respectivas prioridades. 

3º o sistema então abre uma tela mostrando os elementos que 
compõem o financiador, mostrando a prioridade dos subprodutos, 
da fonte e do contrato. Caso todas estejam “não prioritário” ou “-1” 
a parcela será “não prioritária”, mas se tiver uma ocorrência de 
“Prioritário” a parcela será considerada “Prioritária”. Essa 
classificação é necessária para que o SIC entenda se a parcela 
poderá ser Fixada diretamente pela Setorial ou se necessita de 
autorização da SEFAZ. 

A solução para o erro da parcela será a divisão da mesma, 
colocando os itens “Prioritário” em uma parcela e os itens “Não 
Prioritário” em outra, conforme já citado acima.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.4.3.2 PARCELAS – OBSERVAÇÕES DIVERSAS 

a) Somente é permitida a solicitação de parcelas para os projetos que 
estão com o acompanhamento atualizado.  

Atenção:  

• Quando da solicitação da 1ª parcela, o Projeto, obrigatoriamente, 
precisa ser acompanhado.  

• Não existe Estágio “Projeto não Iniciado”, uma vez que alguma 
atividade já foi realizada quando da solicitação da 1ª parcela, 
como por exemplo: processo licitatório; elaboração de projetos 
de engenharia etc. 

b) Uma parcela pode agrupar vários produtos, várias fontes, vários 
elementos de despesa, desde que pertencentes ao mesmo P/A, região, 
programa, entidade. 

1º 

2º 

3º 
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c) Após cadastradas, as parcelas deverão ser priorizadas. Tal 
procedimento denomina-se de Planejamento Financeiro Mensal, que 
consiste na marcação das parcelas a serem transmitidas num 
determinado mês. 

d) O valor total do Planejamento Mensal com recursos do Tesouro 
corresponde ao estipulado no Cronograma Financeiro Mensal, 
previamente estabelecido e aprovado pelo COGERF – Comitê de 
Gestão de Recursos Financeiros. 

Atenção: Não há obrigatoriedade quanto à observância dos limites 
financeiros mensais definidos nos Programas; o que não pode ser 
ultrapassado é o limite total aprovado para cada mês. O saldo de limite 
de um determinado mês poderá ser utilizado nos meses subseqüentes.  

e) PRIORIZADO / NENHUMA: uma parcela pode ter sido cadastrada e não 
priorizada no Planejamento Financeiro Mensal. Assim sendo, a transmissão 
para a SEFAZ ficará condicionada quando de sua priorização. 

5.4.4 PARCELAS – SITUAÇÃO / STATUS 
• As parcelas cadastradas por órgãos vinculados automaticamente 

recebem o status “A ANALISAR SETORIAL”. 

• A secretaria setorial faz análise da parcela e em seguida deve mudar o 
status da parcela para “A LIBERAR”, selecionando a parcela e 
clicando sobre o botão ANÁLISE. 

• As parcelas dos projetos com recursos do FECOP (Fundo Estadual de 
Combate à Pobreza) recebem status “A ANALISAR FECOP” até 
serem validadas ou não pelo FECOP. 

• As parcelas dos projetos com recursos do FDS (Fundo de Segurança e 
Defesa Social) recebem status “A ANALISAR FDS” até serem 
validadas ou não pelo FDS. 

• As parcelas dos projetos com recursos do FET (Fundo Estadual de 
Transporte) recebem status “A ANALISAR FET” até serem validadas 
ou não pelo FET. 

• As parcelas dos projetos de Tecnologia da Informação recebem status 
“A ANALISAR SEAD” até serem validadas ou não pela CEGETI. 

• As parcelas que não possuem contratos ou convênios de despesas 
atrelados aos seus produtos/subprodutos recebem status “A 
ANALISAR SECON”. Para essas parcelas, o sistema solicita uma 
justificativa que explicará o motivo de pagamentos sem contratos ou 
convênios. Essa justificativa será validada ou não pela SECON.  

• As parcelas com status “LIBERADA” - são aquelas que estão aptas 
para transmissão à SEFAZ. Após esse procedimento recebem o 
status de transmitidas.  
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• As parcelas com status “NÃO VALIDADA (SECON, FDS, FECOP, FET, 
SEAD, SEPLAN)” - são parcelas já analisadas pelos diversos órgãos e 
que possuem algum problema. Cada órgão analisador descreve o 
problema por ocasião da análise. Essas parcelas poderão ser 
visualizadas na opção “projetos não autorizados” do menu Movimentos. 

• As parcelas com status “PARCELA A DEFINIR” - são parcelas migradas 
do antigo sistema que foram definidas pela SEPLAN para fechamento de 
valores de projetos. Elas não são mais utilizadas atualmente. 

• As parcelas com status “TRANSMISSÃO COM PROBLEMA” - são 
parcelas que foram transmitidas mas apresentaram problemas na 
transmissão, e ficam demonstrados junto da parcela. O sistema 
mostrará o porquê do problema, basta o usuário clicar sobre o 

ícone . 

• As parcelas com status “TRANSMITIDAS” foram transmitidas para a 
SEFAZ na data informada na coluna data liberação..  

• As parcelas com status “RETRANSMITIDAS” indicam aquelas que 
apresentaram problemas após sua transmissão à SEFAZ, e o 
usuário pede a anulação da transmissão, corrige a parcela e pede 
sua retransmissão. 

5.4.5.COMO VISUALIZAR ESPELHO DE UMA PARCELA  
a. Na tela de pesquisa clicar sobre elemento de seleção ao lado da 
Parcela. 
b. Clicar sobre a aba parcela. 
c. Clicar no botão VISUALIZAR ESPELHO. 
d. Será disponibilizado o relatório abaixo: Espelho de Parcela. 
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5.4.6.COMO VISUALIZAR EXTRATO DE TODAS AS PARCELAS DE UM 
PROJETO  

a. Selecionar o Projeto na opção de menu Parcela clicando sobre o 
elemento de seleção. 

b. Clicar sobre a aba parcela. 

c. Clicar sobre o botão VISUALIZAR EXTRATO. 

d. Será disponibilizado o relatório de Extrato do PF contendo todas as 
parcelas cadastradas, com seus valores fixados, empenhados e pagos.  

 

5.4.7 COMO ATUALIZAR O ACOMPANHAMENTO DE UM PROJETO  
a. Selecionar o Projeto na opção de menu Parcela clicando sobre o 
elemento de seleção. 

b. Clicar sobre a aba parcela. 

c. Clicar sobre o botão ACOMPANHAMENTO. 

d. Será aberta uma tela para a inclusão de um novo acompanhamento 
do projeto selecionado. Maiores informações no item 5.8 deste manual. 

5.4.8 COMO VISUALIZAR OS VALORES JÁ GASTOS POR 
SUBPRODUTOS DE UM PROJETO  

a. Selecionar o Projeto na opção de menu Parcela clicando sobre o 
elemento de seleção. 

b. Clicar sobre a aba parcela. 

c. Clicar sobre o botão SUBPRODUTOS. 

d. Será aberta uma tela mostrando os valores de cadastrados, 
solicitados (incluídos em parcela) e disponível (saldo) de cada 
subproduto do Projeto, indicando a qual produto está ligado. Essa tela 
é aberta em uma outra janela, podendo ser utilizada como guia para 
correção e redistribuição dos valores dos subprodutos dentro do PF. 
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5.5 CONTRATOS & CONVÊNIOS  
Esta opção dá acesso ao Sistema de Contratos e Convênios. O objetivo 
deste sistema é manter um cadastro atualizado de todas RECEITAS 
provenientes dos Convênios, Contratos de Empréstimo /Financiamento, e 
das DESPESAS através dos Contratos de Manutenção / Execução vigentes. 
Para concretizarmos esse objetivo, foi desenvolvido um novo módulo do 
sistema SIAP que, se usado corretamente, será uma ferramenta 
fundamental para o gerenciamento do processo.  

Nesse sentido, todos os órgãos do Poder Executivo Estadual que recebam 
recursos, provenientes desses instrumentos, serão responsáveis pela 
alimentação do sistema. 

Este manual não cobrirá as opções do Módulo de Contratos e Convênios 

5.6 PROGRAMAÇÃO FINANCEIRA MENSAL  
A solicitação mensal relativa à liberação dos recursos financeiros para os projetos 
finalísticos cadastrados é realizada através do cadastramento de parcelas. Como 
já vimos, o acompanhamento atualizado de programas e projetos, a cada 30 dias, 
é obrigatório para que o órgão consiga cadastrar novas parcelas.  

Após cadastradas, as parcelas do mês devem ser priorizadas. Tal procedimento 
denomina-se Planejamento Financeiro Mensal, que consiste na marcação da 
parcela como PRIORIZADA. 

 Na determinação do valor total do Planejamento Mensal deverá ser 
observado o valor constante do Cronograma Financeiro Mensal, já 
previamente definido e aprovado pelo COGERF. Não há obrigatoriedade 
quanto aos limites financeiros mensais dos Programas, entretanto não 
deverão ser ultrapassados os limites mensais estipulados para 
Manutenção e de Despesas Finalísticas. 

• PRIORIZADO / NÃO PRIORIZADO: uma parcela pode ter sido cadastrada 
e não priorizada no Planejamento Financeiro Mensal. Isso significa que ela 
não constará da relação da solicitação do mês e, portanto, não será 
transmitida para a SEFAZ.  
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Atenção: A figura da parcela Priorizada ou Não Priorizada é diferente 
da parcela Prioritária e Não Prioritária. Como demonstrado no 
esquema abaixo:  

PRIORIZADA / NÃO 
PRIOPRIZADA 

PRIORITÁRIA / NÃO 
PRIOPRITÁRIA 

Parcela é deduzida ou não no limite 
mensal da setorial e fica visível 

para validação da SEPLAN 

≠ Parcela pode ser fixada no SIC 
diretamente pela Setorial ou 

necessita autorização da SEFAZ 

5.6.1 ANÁLISE DAS SOLICITAÇÕES DO MÊS  
Não há data limite para o órgão realizar seu Planejamento Financeiro 
Mensal. Contudo, recomenda-se que essa atividade seja realizada até o 
10º dia de cada mês, em função das transmissões de parcelas para a 
SEFAZ, cujas fixações e empenhos se efetivam em consonância com o 
fluxo de caixa da Secretaria da Fazenda.  

Após analisados, realizados os acompanhamentos e priorizadas as 
parcelas, a equipe da SEPLAN analisa os acompanhamentos dos PF´s , 
aprovando ou não o conteúdo informado. 

As parcelas dos projetos com análise do acompanhamento não aprovada 
pela SEPLAN ficarão bloqueadas para transmissão à SEFAZ. O 
desbloqueio dar-se-á quando os dados solicitados nas observações 
forem devidamente atendidos.  

A SEFAZ fixará as parcelas transmitidas de acordo com o fluxo de caixa / 
disponibilidade de recursos financeiros e por fonte de recursos, priorizando os 
Projetos de Custeio de Manutenção e de Custeio Finalísticos. Após a fixação 
dos recursos, os órgãos empenham e pagam seus débitos. 

5.6.2 COMO ACESSAR O ITEM 
PROGRAMAÇÃO FINANCEIRA MENSAL 
a. No Menu Principal, selecionar a opção 
Movimentos e em seguida Programação 
Financeira Mensal. 

Atenção! Os campos abaixo estão 
disponíveis apenas como um filtro para a 
pesquisa das Parcelas já cadastradas:  

 

a 
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Para priorizar a(s) Parcela(s) veja procedimentos abaixo: 

1. Selecionar a Entidade. 

2. Selecionar o programa (opcional). 

3. Selecionar o período de cadastro das parcelas (opcional). 

4. Selecionar a situação (opcional). 

5. Selecionar o dia de cadastro da parcela (opcional). 

6. Selecionar a(s) Parcela(s) que terão a prioridade selecionada 
utilizando os filtros mostrados acima, através do ELEMENTO 
DE SELEÇÃO, que fica do lado esquerdo da linha de 
Pesquisa.  

 
Nota 1: Para priorização de parcelas com recursos do Tesouro, é observado 
o limite mensal definido no cronograma aprovado pelo COGERF, tanto para 
projetos de manutenção quanto para projetos finalísticos.  

Nota 2: Para parcelas com recursos de outras fontes, não há limite 
mensal de priorização.  

Ao clicar neste botão, 
a parcela ficará com o 
tipo de prioridade 
escolhida no campo 

i
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5.7 ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS  
Objetiva assegurar o aperfeiçoamento contínuo dos Programas visando 
melhorar seus resultados, otimizar o uso dos recursos, auxiliar os 
gestores responsáveis na tomada de decisão e dar maior transparência 
à ação governamental. 

O processo de acompanhamento amplia o conhecimento dos gerentes e sua 
equipe sobre o Programa de Governo, quanto a resultados, concepção, 
execução e aceitação por parte do público-alvo.  

As informações geradas pelo acompanhamento são importantes subsídios para:  

• Revisão e uma maior integração do conjunto de Programas em 
execução pelas entidades governamentais; 

• Atualização das políticas e objetivos estratégicos setoriais; 

• Solução na remoção de entraves que afetam a execução dos 
programas; 

• Redefinição das prioridades e metas e alocação de recursos para os 
orçamentos do ano seguinte. 

• Alimentação automática da Sala de Situação - SIAG 

A metodologia de planejamento operacional em vigor no atual governo prevê 
o acompanhamento em dois níveis: PROJETOS FINALÍSTICOS e 
PROGRAMAS DE GOVERNO. 

O ACOMPANHAMENTO DOS PROJETOS FINALÍSTICOS corresponde ao 
primeiro nível de acompanhamento das ações do Governo, com 
periodicidade mensal, a partir da solicitação da primeira parcela e, 
subseqüentemente, independente de outras solicitações. Deve descrever o 
andamento físico de um determinado projeto, de forma a abranger todos os 
produtos que o compõem. 

O segundo nível, ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS, compreende a 
identificação dos resultados do Programa, o posicionamento dos produtos 
executados e análise do desempenho físico/financeiro de suas ações.  

No final do ano, todas essas realizações são consolidadas na Mensagem do 
Governo para envio à Assembléia, por ocasião da sessão de abertura dos 
trabalhos anuais. 

Os dois níveis do acompanhamento são realizados no Sistema Integrado de 
Acompanhamento de Programas – SIAP. A SEPLAN disponibiliza consultas 
das realizações físicas na Sala de Situação e nos relatórios condensados, 
que podem ser acessados em página da Internet. 
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5.7.1 COMO ACESSAR O ITEM 
ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS 

a. No Menu Principal selecionar a 
opção Movimentos e em seguida 
a opção Acompanhamento de 
Programas. 

 

 

 
 

ABRANGÊNCIA DO ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMA: 

 

b. Selecionar o Programa desejado clicando no elemento de seleção. 
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5.7.2 COMO INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DE AÇÃO: 
a. Selecionar a Ação desejada através do no elemento de seleção, 

para em seguida visualizar a pasta de Acompanhamento. Veja 
exemplo abaixo: 

 

b. Clicar sobre a pasta de Acompanhamento. 

 

c. Clicar sobre o botão INCLUIR e selecionar / digitar as informações 
seguintes: 

 

d. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

• Ação: acompanhada mensalmente, deve observar o Programa como 
um todo. Levar em consideração os acompanhamentos dos projetos a 
ela vinculados. 
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•  Data: gerada automaticamente pelo sistema. Diz respeito à data em 
que está sendo efetuado o acompanhamento. 

•  Situação: informar sobre a situação de andamento da ação. O SIAP 
disponibiliza as seguintes situações: não iniciado, em execução 
normal, em execução atrasado, em execução avançado, paralisado e 
concluído.  

No caso de uma ação com vários produtos em diferentes estágios de 
andamento, informar que está em execução (avançado, atrasado ou 
normal) e utilizar o campo OBSERVAÇÃO para detalhar os dados. 
Exemplo: na ação “Construção de Escolas” poderá ter uma concluída, 
duas em andamento, uma não iniciada e outra paralisada.  

•  Observação: Este campo destina-se à indicação de informações 
complementares necessárias a uma maior compreensão da situação 
da ação em análise, tais como: onde se realizou, benefícios 
alcançados, dificuldades ocorridas etc. As ações indicadas no 
Programa e que não possuam desembolso financeiro deverão 
também ser acompanhadas. Exemplo: parcerias formadas, etc. 

Nota: As ações devem ser acompanhadas trimestralmente. Caso 
contrário, o sistema gerará inconsistência. E programas com 
inconsistência não podem solicitar liberação de recursos financeiros. . 

5.7.3 COMO INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DO PRODUTO: 
a.Selecionar o produto desejado através do botão ao elemento de 

seleção, para em seguida visualizar a pasta de Acompanhamento. 
Veja exemplo abaixo: 

 

b. Clicar sobre a pasta de Acompanhamento. 
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c. Clicar sobre o botão INCLUIR e selecionar / digitar as informações 
seguintes: 

 
d. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

• Data: gerada automaticamente pelo sistema. Diz respeito à data em 
que está sendo efetuado o acompanhamento. 

• Situação: informar sobre a situação de andamento do produto. O 
SIAP disponibiliza as seguintes situações: não iniciado, em 
execução normal, em execução atrasado, em execução avançado, 
paralisado e concluído.  

• No caso de um produto em diferentes estágios de andamento, 
informar que está em execução (avançado, atrasado ou normal).  

• Realizado no Programa (%): Informar o percentual físico do 
produto que já foi executado desde o início até o momento no 
programa. Para tal, utilizar o seguinte cálculo: total executado do 
produto no programa dividido pelo total do produto no programa. 

• Realizado no Ano (%): Informar o percentual físico do produto 
que foi executado, desde o início do ano até o momento, no 
programa. Para tal, utilizar o seguinte cálculo: total executado 
do produto no ano no programa dividido pelo total do produto 
planejado para o ano no programa. 

Nota: Os produtos devem ser acompanhados mensalmente, 
juntamente com as ações. Caso contrário, o sistema gerará 
inconsistência. E programas com inconsistência não podem solicitar 
recursos financeiros. . 

Dica: Na tela de seleção dos Acompanhamentos de Ação e de 
Produtos ao lado direito de cada Ação ou Produto do Programa existe 
uma figura de uma LUPA que ao ser clicada mostrará quais os Projetos 
que possuem vinculação com a Ação ou Produto marcado. 
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5.7.3 COMO INCLUIR UM ACOMPANHAMENTO DO INDICADOR: 
a.Selecionar o indicador desejado através do botão ao lado , para em 
seguida visualizar a pasta de Acompanhamento. Veja exemplo abaixo: 

 

b. Clicar sobre a pasta de Acompanhamento. 

 

c. Clicar sobre o botão INCLUIR e selecionar / digitar as 
informações seguintes: 

 
d. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

• Data: gerada automaticamente pelo sistema. Diz respeito à data em 
que está sendo efetuado o acompanhamento. 

• Posição Atual: informar o posicionamento do indicador na data do 
acompanhamento. O tipo de grandeza é definido de acordo com o 
enunciado no indicador. 

• Observação: Prestar informações complementares sobre o 
desempenho do indicador.  
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Nota: A periodicidade do acompanhamento dos indicadores é definida 
pelo gerente do programa que poderá ser: mensal, trimestral, 
semestral, anual. 

5.7.4 COMO INCLUIR UMA ANÁLISE DE DESEMPENHO: 
a. Responder o questionário de avaliação do Programa. Veja abaixo: 

 

 
Nota: Análise dos resultados do programa deve levar em conta o 
objetivo do Programa.  

Um elenco de perguntas foi elaborado como roteiro para análise de 
resultado dos programas, conforme discriminado abaixo. Tais questões 
possibilitam escolher respostas classificadas como A, B, C e D.  

• Análise de Resultados Físicos 
 A B C D 

Obtenção de 
resultado 

Acima do 
previsto 

Dentro do 
previsto 

Abaixo do 
previsto 

Não 
aplicável 

Indicar resultados obtidos no período em análise, tendo como base as 
ações e produtos definidos em função do objetivo do Programa. No 
caso de resultado no período  abaixo do previsto, acrescentar 
comentários sobre: necessidade de revisão ou ajustes das ações e 
produtos; problemas e/ou entraves ocorridos durante a implementação 
do Programa, sugerindo as correções necessárias. 
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• Análise dos Recursos Financeiros 
 A B C D 

Recursos 
Financeiros 

Suficientes Insuficientes Não foram 
liberados 

Não 
aplicável 

Verificar a compatibilidade entre o montante de recursos financeiros 
liberados e as necessidades para a execução do Programa. Analisar a 
regularidade das liberações e sua compatibilização com o fluxo de 
caixa do programa, etc 

• Recursos Humanos 
 A B C D 

Quantidade de 
recursos 
humanos 

Suficiente / 
Qualificado 

Suficiente / 
Não 

Qualificado 

Insuficiente / 
Qualificado 

Não 
aplicável 

Avaliar o Programa com respeito à quantidade e qualificação dos 
recursos humanos lotados na sua gerência. 

• Informações Complementares 

Acrescentar comentários complementares que influenciaram nos 
resultados obtidos e que não tenham sido mencionados anteriormente, 
tais como: alcance e benefícios das ações integradas e intersetoriais e 
seu efeito multiplicador, necessidade de definir outras ações para 
potencializar o resultado do programa etc. 

5.7.5 ANÁLISE DA SEPLAN 
Cada uma das células da SEPLAN analisará as informações contidas 
no acompanhamento dos Programas, registrando os questionamentos, 
sugestões e observações necessárias.  

Contatos deverão ser mantidos com os Gerentes dos Programas para 
que as dúvidas sejam esclarecidas, permitindo à SEPLAN consolidar o 
Relatório Trimestral das Ações Governamentais. 

Esse relatório terá divulgação interna, com objetivo de difundir a ação 
do Governo por meio dos resultados alcançados e expor insucessos 
para que soluções sejam encontradas. 

COMO INCLUIR UMA NOVA ANÁLISE DE DESEMPENHO: 

a. Clicar sobre o botão INCLUIR e selecionar / digitar as informações. 

b. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação clicar no botão CANCELAR. 

Nota 2: Após digitado um acompanhamento ou análise de 
desempenho, o usuário não pode alterá-lo ou excluí-lo. Nesse caso, 
para fazer a correção desejada deve-se digitar novo acompanhamento. 
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5.8 ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS FINALÍSTICOS 
5.8.1 PREMISSA BÁSICA 
Um acompanhamento satisfatório requer uma correta definição do Projeto 
Finalístico. Para tanto, merecem atenção especial os seguintes itens: 

• Denominação: Título do Projeto Finalístico. - deve permitir a compreensão 
direta de seus propósitos. Para um melhor entendimento, ao Título do 
Projeto devem ser acrescidas informações, como: tipo de obra, localização 
etc. Exemplo: o Projeto Trecho Taíba-Siupé ficará melhor descrito como 
Construção da Rodovia – trecho Taíba-Siupé em São Gonçalo.  

• Produto: Corresponde ao resultado da aplicação adequada dos recursos, 
contribuindo para que o objetivo do Programa seja alcançado. Os produtos 
de um programa são executados pelos projetos finalísticos.  

Deve-se definir como produtos aqueles que melhor expressem os 
resultados de um Programa. Exemplo: Programa de Saneamento - 
produto: o sistema de abastecimento d’água e o sistema de esgotamento 
sanitário construídos.  

Atenção: Não indicar como produtos, atividades/componentes tais como: 
construção da estação de tratamento, construção da rede coletora, 
construção da casa de máquina etc,  

Todos os produtos de um Programa terão sua execução acompanhada. 
Assim, quanto mais compreensível e definido com maior precisão, melhor 
e mais fácil será o seu acompanhamento. 

• Subproduto: Indica o que o projeto realiza para alcançar os resultados 
(produtos). Corresponde ao desdobramento dos produtos. Representa as 
etapas de execução de um determinado produto.  

Exemplos:  

1. para o produto “AÇUDE CONSTRUÍDO”,  tem-se como 
subprodutos a desapropriação, elaboração de estudos e projetos, 
a supervisão de obras etc; 

2. para o produto “SISTEMA DE ABASTECIMENTO D’ÁGUA 
CONSTRUÍDO”, os subprodutos podem ser por exemplo: 
construção da rede de distribuição, construção da casa de bombas, 
aquisição de equipamentos etc. 

• Objetivo: Finalidade ou benefício que se pretende alcançar com a 
execução do projeto. 

• Justificativa: Descrição sucinta do problema (ou demanda) que o projeto 
tem por objetivo solucionar/alcançar. 



 

SEPLAN – Telefone: 3101-7801 – Fax 3101-4514 – E-mail: helpdesk@seplan.ce.gov.br 66

5.8.2 ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS FINALÍSTICOS  
Em geral, se inicia o acompanhamento de um Projeto Finalístico quando 
do cadastramento da 1ª parcela dos recursos. A partir de então, o 
acompanhamento será feito a cada 30 trintas dias, o que independe da 
solicitação de parcelas. 

Esse acompanhamento deve fornecer informações sobre o andamento da 
obra / ação executada pelo Projeto. O acompanhamento sempre dirá 
respeito ao andamento do projeto como um todo e não a uma 
determinada parcela.  

 

Compõem o acompanhamento dos projetos: 

• Data: indica o período do lançamento dos dados do 
acompanhamento. O sistema lança a data automaticamente. 

• Situação: diz respeito à situação em que se encontra o projeto: em 
licitação, em execução normal, em execução atrasado, em execução 
avançado, paralisado e concluído. 

• Estágio: informa o estágio de execução física do projeto, em termos 
percentuais (10%, 49%, ...). 

• Observação: são informações imprescindíveis em relação à 
execução física de um Projeto: 

 atrasado ou paralisado: dizer o por quê;  
 em execução normal: informar o está sendo realizado;  
 em execução avançada: informar o que já foi feito. 
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Atenção:  

• Projetos de custeio de manutenção não precisam ser acompanhados.  

• Não devem ser informados valores financeiros, pois o sistema já dispõe 
desses dados; 

• Não são necessárias informações como: a obra está em andamento com 
x%. Lembramos que nos campos que antecedem a observação, esse 
dado já foi informado.  

• No campo Observação deve ser informado o que está sendo realizado ou 
já realizou. 

• Em alguns posicionamentos quando do acompanhamento dos Projetos, o 
estágio informado se refere ERRONEAMENTE à parcela. Dessa forma, 
observam-se acompanhamentos se iniciando com 50%, numa outra data 
passar para 100% e, posteriormente, reduzir-se a 5%. 

• Só poderão ser solicitados recursos para projetos em execução. 

• Após registrar/gravar um acompanhamento, o usuário não poderá excluí-lo. 

• Caso o último acompanhamento tenha recebido um NÃO na análise da 
SEPLAN, o sistema não permitirá a solicitação de parcelas até que um 
novo acompanhamento receba análise positiva da SEPLAN. 

• Só podem ser cadastradas parcelas para projetos cujo acompanhamento 
tem menos de 30 dias. 

• A parcela somente será liberada para a SEFAZ se o acompanhamento 
estiver validado positivamente. Portanto, após o cadastramento do 
acompanhamento do Projeto, verificar a opção Projetos Não Validados. 

• Caso a validação seja negativa, refazer o acompanhamento de acordo 
com as orientações técnicas da SEPLAN. Qualquer dúvida, entrar em 
contato com o técnico responsável pela análise. 

RESULTADO: Sempre que a informação do estágio for de 100% e a situação 
CONCLUIDO, aparecerá a tela RESULTADO, na qual deverá ser descrito o 
efetivamente alcançado com a execução do Projeto. Esses dados serão 
transportados, de imediato, para a Sala de Situação. Exemplos: 

PRODUTO RESULTADO 
Escola construída x crianças matriculadas 
Açude construído x população beneficiada e  

y metros cúbicos de água armazenada 
Penitenciária construída x novas vagas criadas 
Sistema abastecimento 
d´água construído 

x população beneficiada e  
Informar também a fonte hídrica 

Poço construído x população beneficiada e  
redução / eliminação do uso do Carro Pipa 



 

SEPLAN – Telefone: 3101-7801 – Fax 3101-4514 – E-mail: helpdesk@seplan.ce.gov.br 68

5.8.3 COMO INCLUIR O NOVO 
ACOMPANHAMENTO DO PROJETO 
FINALÍSTICO  

a. No Menu Principal, selecionar a 
opção Movimentos e em seguida 
a opção Acompanhamento de 
Projetos. 

b. Realizar a pesquisa do projeto.  

c. Habilitar, clicando sobre o 
elemento de seleção, do lado 
esquerdo do Projeto desejado. O 
usuário irá visualizar a seguinte tela: 

 

d. Clicar sobre o botão INCLUIR e selecionar / digitar as informações. 

 
b. Clicar no botão GRAVAR. 

Nota: Para desistir da operação, clicar no botão CANCELAR. 

5.8.4 ANÁLISE DOS ACOMPANHAMENTOS DOS PROJETOS 
FINALÍSTICOS  

Depois de realizado o acompanhamento pela Setorial, a SEPLAN 
analisa as informações podendo validá-las ou não, inserindo os 
comentários necessários.  
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Assim, caso seja NÃO VALIDADO, o projeto não terá sua parcela 
transmitida e constará da relação de PROJETOS NÃO AUTORIZADOS. 

A Setorial deverá verificar a análise da SEPLAN, proceder às correções 
sugeridas e aguardar que a SEPLAN proceda a uma nova análise. 
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5.9 PROJETOS NÃO AUTORIZADOS 
Algumas análises são realizadas pela 
SEPLAN (acompanhamento de 
programas e projetos), SECON 
(solicitação de recursos financeiros 
em parcelas sem contrato), SEAD 
(projetos e parcelas para tecnologia 
da informação), FECOP, FET e FDS 
(projetos e parcelas envolvendo 
recursos financeiros dos fundos 
citados). 

Cada um desses órgãos realiza as 
análises no SIAP e aprova ou não. No 
caso da não aprovação, o projeto / parcela “cai” na tela de projetos não 
autorizados. Essa tela é aberta automaticamente pelo sistema toda vez 
que o usuário entrar no SIAP. O objetivo é fazê-lo ver quais projetos / 
parcelas estão com problemas.  

Caso o usuário feche a tela ou mesmo queira voltar a ela depois.  

a. poderá acessá-la através do menu Movimentos, opção Projetos 
não autorizados. 

b. Para ver a análise negativa de um Projeto, Acompanhamento de 
Projeto ou de uma Solicitação de Parcela, deverá ser habilitada a 
aba Projetos / Parcela (1), ou, se deseja ver a análise de uma 
Programa de Governo, deverá habilitar a aba Programa de 
Governo (2), como demonstrado abaixo. 

 

(1) 
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• Aba Projetos / Parcelas: nesta aba estão disponibilizados os PF´s e 
parcelas com análise negativa. 

c1. na aba de Parcelas / Projetos, ao selecionar clicando sobre o 
elemento de seleção, do lado esquerdo do Projeto desejado e clicar 
na aba Análise, o usuário irá visualizar uma tela como abaixo no caso 
de existir uma análise negativa do acompanhamento do projeto: 

 
Nesta tela, serão mostradas as seguintes informação:  

• Data do Acompanhamento: data de inclusão do acompanhamento 
pela setorial ou vinculada. 

• Validado?: aqui só serão mostrados os que tiverem “N” (Não). 

• Usuário: nome do usuário que efetuou a análise do 
acompanhamento negando a validação. 

• Data da Análise: data em que foi incluída a análise negativa do 
acompanhamento do projeto. 

• Análise: descrição do problema encontrado no acompanhamento 
do projeto. 

 

c2. será mostrada a tela como abaixo no caso de existir uma análise 
negativa do projeto ou parcela: 

• Data: data em que foi incluída a análise negativa do projeto / parcela. 

(2) 
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• Situação: situação de validação seguindo do órgão que negou 
a validação. 

• Observação: porque foi negada a validação do projeto / parcela. 

• Aba Programa de Governo: nesta aba estão disponibilizados os programas 
de governo que tiveram análise negativa no seu acompanhamento. 

c3. na aba de Programa de Governo, ao selecionar clicando sobre a 
descrição do Programa de Governo desejado e clicar na aba Análise, o 
usuário irá visualizar uma tela como abaixo no caso de existir uma 
análise negativa de algum dos itens do acompanhamento do 
Programa, ou seja Ação, Indicadores ou Avaliação de Desempenho. 
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6. MENU RELATÓRIOS  

Esta opção disponibiliza acesso a todos os 
relatórios do sistema agrupados por assunto. 
Para selecioná-los, siga as seguintes instruções: 

 

a. Clique no sinal de (+) ao lado dos agrupamentos listados 

1. Planejamento – relatórios das atividades que compõem o Plano Operativo 
(PO) 

2. Execução – relatórios demonstrativos da execução financeira do PO 

3. Acompanhamentos – relatórios de acompanhamentos de Projetos 
Finalísticos e de Programas 

4. Contratos e Convênios – relatórios do sistema de contratos e convênios 

5. Operacionais – relatórios de tabelas de produtos, metas de inclusão, etc 

6. Intenções de Gastos – relatórios que demonstram as intenções de gastos 
cadastradas 

b. Serão abertos os vários tipos de relatórios contidos no agrupamento.  

c. Ao clicar sobre o nome do relatório desejado, a página de parâmetros do 
relatório selecionado será exibida no lado direito da tela. 

d. Após selecionar os parâmetros desejados e clicar no botão visualizar, o 
relatório será mostrado na mesma página. 
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Nota 1: Para listar um mesmo relatório novamente, basta clicar no nome dele 
dentro do agrupamento e selecionar os parâmetros desejados; Para fechar um 
agrupamento, basta clicar no sinal de (-) que vem antes da sua descrição. 

Nota 2: Todos os relatórios dispõem de opção para imprimir (opção Acrobat), 
gerar planilha Excel ou arquivo Word.  

Nota 3: Os itens abaixo estarão sempre presentes nas próximas páginas, 
auxiliando na descrição dos relatórios: 

• Objetivo: descreverá qual o objetivo do relatório 

• Campos: trará uma relação das principais informações (campos) contidas no 
relatório em questão 

• Filtro: mostrará quais informações estarão servindo como filtro de dados nos 
relatórios. Ou seja, uma vez informado um filtro, o sistema realizará uma 
“filtragem” dos registros e só mostrará no relatório aqueles registros que 
satisfizerem o filtro informado.  

• Classificação: descreverá a ordem com que os registros aparecerão no 
relatório, ou seja, o sistema classificará os registros filtrados e os mostrará 
segundo a classificação informada. 
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6.1 ESPELHO DO PROGRAMA (1.1) 

 

 
Objetivo: demonstrar todos os componentes do programa de governo escolhido. 

Campos: informações cadastrais (código, nome, sigla, gerente, entidade executora, 
órgãos financiadores, ações, produtos e indicadores) 

Filtro: entidade executora do programa e programa. 
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6.2 PROGRAMAÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA (1.2)  

 

Objetivo: demonstrar todos os projetos de um programa de governo escolhido 
agrupados por P/A (projeto/atividade). 

Campos: entidade executora, programa, projeto/atividade, órgão financiador, código 
do PF, descrição, Valor Total (tesouro e outras fontes), Valor Realizado (tesouro e 
outras fontes), Valor Previsto Ano (tesouro e outras fontes), Valor Previsto Outros 
Anos (tesouro e outras fontes). 

Filtro: entidade executora do programa e programa. 

Classificação: entidade executora, programa, projeto/atividade, órgão financiador e 
projetos finalísticos. 
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6.3 LIMITES DO PLANO OPERATIVO (1.3)  
Tesouro – Analítico 

 
Tesouro – Sintético 

 
Outras Fontes 

 
Objetivo: demonstrar os valores cadastrados e limites estabelecidos dos recursos 
do Tesouro e de outras fontes. 
Campos: entidade, agrupamento (manutenção, Finalístico), limite, somatório de pf´s 
cadastrados por programa, saldo (limite-pf´s cadastrados) 
Filtro: entidade executora do programa, programa e tipo de relatório. 
Classificação: entidade, programa. 
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6.4 SALDO DO PLANO OPERATIVO (1.4)  

 

Objetivo: disponibilizar por programa e projeto/atividade a alocação dos recursos do 
Tesouro. Ao final do programa, o relatório demonstra a diferença (caso haja) entre os 
valores cadastrados no espelho do programa e o somatório dos projetos finalísticos. 

Campos: entidade, programa, projeto/atividade, valor total do Tesouro no P/A, valor 
realizado do Tesouro no P/A, valor do ano do Tesouro no P/A, 

Filtro: entidade executora do programa e programa. 

Classificação:. entidade, programa, projeto/atividade. 
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6.5 SALDO DE PROGRAMAS E PROJETOS (1.5) 
 
Analítico 

 
Sintético 

 

Objetivo: permitir a visualização de valores já desembolsados por programa e pf e 
seus respectivos saldos 

Campos: entidade, programa, P/A (projeto/atividade, pf, valor ano, solicitado, 
previsto-solicitado, liberado, fixado, empenhado, pago, solicitado-pago 

Filtro: entidade, programa, tipo (Tesouro analítico, tesouro sintético, Outras Fontes 
analítico e Outras fontes sintético) 

Classificação: entidade, programa, P/A, PF. 
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6.6 RELATÓRIOS DE TI (1.6) 
Analítico 

 

Sintético 

 

Com Produto / Subproduto de TI  

 

Objetivo: possibilitar análise dos gastos em TI. Relatório de uso CEGETI-SEAD 

Campos: entidade, valor ano dos pf´s de TI de custeio e finalístico, detalhando por 
PF e até por produto 

Filtro: tipo e entidade 

Classificação: entidade, programa, P/A, PF  
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6.7 AÇÃO GOVERNAMENTAL POR MUNICÍPIO (1.7) 
Município  

 
Produto 

 
Situação 

 
Objetivo: Listar a ação do governo por municípios, agrupando por situação 
(andamento, concluído, etc) ou por produtos 
Campos: município, código PF, descrição, produtos, valor total PF, valor gasto 
acumulado do PF (anos anteriores + empenhos do ano atual), situação física e 
estágio( andamento, concluído, etc). 
Filtro: Município e tipo (município, produto, situação) 
Classificação: município-entidade, município-produto-situação, município-situação 
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6.8 ESTOQUE DE METAS (1.8) 

 
Objetivo: possibilitar ao Gabinete do Governador verificar qual a quantidade de 
produtos constantes nos programas ainda não foi executada, permitindo 
planejamento das ações. 

Campos: entidade, programa, produto, quantidade prevista total, quantidade 
prevista para o ano, quantidade realizada, quantidade já programada em PF´s  

Filtro: nenhum 

Classificação: entidade, programa 
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6.9 ESPELHO DE PARCELA (2.1) 

 

 

Objetivo: Listar todos os componentes de uma determinada parcela 

Campos: código PF, descrição, número parcela, valor, produtos / subprodutos da 
parcela com seus respectivos valores, dotações, contratos, municípios com valores. 

Filtro: Número do PF e número da parcela 

Classificação: número da parcela 



 

SEPLAN – Telefone: 3101-7801 – Fax 3101-4514 – E-mail: helpdesk@seplan.ce.gov.br 84

6.10 PRODUTO / SUBPRODUTO DE TI (2.2) 

 

Objetivo: listar todos os produtos e subprodutos de TI 

Campos: código produto, descrição produto / código subproduto, descrição subproduto  

Filtro: produto / subproduto 

Classificação: código ou por descrição 
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6.11 ESPELHO DO PLANO OPERATIVO (2.3) 

 

Objetivo: demonstrar informações de um PF. 

Campos: código PF, descrição, órgãos financiadores, valor total, valor realizado, 
valor ano, produtos e subprodutos, dados acompanhamento (data, % físico, 
estágio, observação) 

Filtro: número PF 

Classificação: nenhuma 
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6.12 SALDO DE PROJETOS / PARCELAS / FONTE (2.4) 

 

Objetivo: demonstrar para cada PF o saldo, as parcelas com valores liberados, 
fixados, empenhados e pagos 

Campos: entidade, programa, código PF, descrição, valor ano, saldo (valor ano-
parcelas ano), valores liberados, fixados, empenhados e pagos.  

Filtro: entidade, fonte, ano 

Classificação: entidade, PF 
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6.13 ESPELHO DO PROJETO FINALÍSTICO (2.5) 

 

 

Objetivo: listar todos os componentes de um PF. 

Campos: todos os dados de um PF (código, descrição, financiadores, produtos, 
subprodutos, municípios, contratos, etc) 

Filtro: código do PF 

Classificação: nenhuma 
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6.14 PROGRAMAÇÃO FINANCEIRA MENSAL (2.6) 

 

 

Objetivo: relacionar todas as parcelas priorizadas no período, mostrando o último 
acompanhamento. Esse relatório é muito utilizado pela SEPLAN para analisar e 
autorizar as parcelas do mês. 

Campos: entidade, programa, número PF, descrição, data acompanhamento, % 
físico, situação (andamento, concluído, etc), observação, data parcela, número 
parcela, valor solicitado, valor liberado, valor fixado, status da análise SEPLAN (s-
analisado com SIM, n-analisado com NÃO) 

Filtro: entidade, ano, período, fonte 

Classificação: entidade, programa, PF, parcela 
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6.15 PROJETOS FIXADOS / EMPENHADOS E PAGOS (2.7) 
Geral 

 

Detalhado 

 

Objetivo: demonstrar os valores fixados, empenhados e pagos por secretaria, 
progra e PF. 

Campos: entidade, programa, número PF, descrição, somatório do valor solicitado 
no ano (todas as fontes), somatório do valor liberado no ano (todas as fontes), 
somatório do valor fixado no ano (todas as fontes), somatório do valor empenhado 
no ano (todas as fontes) e somatório do valor pago no ano (todas as fontes) 

Filtro: entidade, programa, tipo (geral, detalhado), período e fonte 

Classificação: entidade, programa e PF 
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6.16 PROGRAMAS / PROJETOS FIXADOS / FONTES (2.8) 

 

 

Objetivo: listar parcelas de um PF 

Campos: entidade, fonte, período, ano, PF, valor total, número parcela, status (a 
liberar, transmitida, etc), fonte, gestor, financiador e valores solicitado, fixado, 
empenhado e pago. 

Filtro: múltiplas escolhas conforme tela exibida acima 

Classificação: entidade, programa, PF e parcela. 
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6.17 INCONSISTÊNCIAS – PROGRAMAS / PF (2.9.1) 

 

Objetivo: listar todas as inconsistências de programas e PF´s encontradas pelo sistema 

Campos: entidade, programa, PF, valores encontrados em discordância, 
mensagem de inconsistência. 

Filtro: entidade, programa. 

Classificação: entidade, programa, PF 
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6.18 INCONSISTÊNCIAS – PRODUTOS NOS PROGRAMAS C/ PF (2.9.2) 

 

Objetivo: auxiliar os usuários a verificar a distribuição de seus produtos nos PF´s e 
verificar a quantidade total definida no programa. 

Campos: entidade, programa, produto, quantidade total do produto no programa, 
número PF, descrição, quantidade total do produto no PF.  

Filtro: entidade, programa 

Classificação: entidade, programa, PF. 
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6.19 DÍVIDA ANO POR FINANCIADOR (2.10) 

 

Objetivo: listar as dívidas de uma entidade por programa, PF e financiador. 

Campos: entidade, programa, PF, valor ano PF, valor pago ano PF, valor dívida ano 
do PF, valor pago dívida ano do PF, saldo dívida (valor dívida – valor pago). 

Filtro: entidade, programa 

Classificação: entidade, programa, PF, órgão financiador 
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6.20 RELAÇÃO PF / CONTRATOS (2.11) 

 

Objetivo: listar todos os contratos de um PF, para todos os PF´s de um programa 

Campos: entidade, programa, número PF, descrição, valores do Tesouro ano, dívida e 
total, número do contrato no SIC, número do contrato original, objeto contrato, situação 
(fechado, publicado, etc), , valores do contrato para Tesouro ano, dívida e total 

Filtro: entidade, programa 

Classificação: entidade, programa PF, contrato 
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6.21 ÓRGÃO FINANCIADOR / PF (2.12) 

 

Objetivo: listar todos os PF´s financiados pelo órgão financiador escolhido com os 
valores financeiros do ano. 

Campos: órgão financiador, entidade, programa, número PF, descrição, valores 
cadastrado, liberado, fixado, empenhado e pago para o órgão financiador em questão. 

Filtro: órgão financiador, entidade, programa, tipo (analítico, sintético) 

Classificação: órgão financiador, entidade, programa, PF. 
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6.23 CONFERÊNCIA DA PREMISSAS 
Regionalização (2.14 ou 2.15.1) 

 

PPA Participativo (2.14 ou 5.4.2) 

 

Metas de Inclusão Social (2.14 ou 5.3) 

 

Objetivo: listar os PF´s agrupados pela premissa correspondente para que os 
usuários possam fazer conferências. 

Campos: premissa, entidade, programa, PF, valor ano, valor realizado ano, 
macrorregião, valores ano por região.  

Filtro: entidade, programa 

Classificação: premissa, programa, PF. 
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6.24 REGIONALIZAÇÃO – SECRETARIA (2.14 ou 2.15.1) 

 

Objetivo: exibir a regionalização dos recursos do Plano Operativo de todas as entidades 

Campos: entidade, somatório dos valores Tesouro da região 1 até a 8, somatório 
dos valores Outras Fontes da região 1 até a 8  

Filtro: nenhum 

Classificação: entidade 
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6.25 REGIONALIZAÇÃO – PPA COMPARTILHADO (2.15.2) 

 

Objetivo: exibir a regionalização dos recursos do Plano Operativo de todas as 
entidades, detalhando os PF´s 

Campos: macrorregião, região, PF, descrição, Valor Ano (Tesouro e Outras Fontes) 
, Valor empenhado 2004 (Tesouro e Outras Fontes), , Valor pago 2004 (Tesouro e 
Outras Fontes), % físico do PF e situação (execução, concluído, etc) 

Filtro: nenhum 

Classificação: macro-região, município, município, PF. 
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6.26 ACOMPANHAMENTO DE GASTOS (2.16) 

 

Objetivo: demonstrar por secretaria os gastos com as principais contas: telefone, 
energia, terceirização, etc 

Campos: entidade, número PF, descrição, subproduto, número parcela, órgão 
financiador, fonte de recursos, elemento de despesa, valor do elemento na parcela. 

Filtro: entidade, tipo (manutenção, custeio finalístico e outras despesas finalisticas), PF 

Classificação: entidade, número PF, subproduto, parcela. 
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6.27 ANÁLISE – PARCELAS SEAD (2.17.1) 

 

Objetivo: fornecer à SEAD uma relação dos projetos / parcelas analisados e o 
resultado da análise 

Campos: entidade, número PF, descrição, número parcela, status parcela (a liberar, 
a analisar SEAD.  

Filtro: entidade, tipo análise (validados, não validados, todos), período 

Classificação: entidade, número PF 
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6.28 ANÁLISE – PARCELAS SEINFRA (2.17.2) 

 

Objetivo: fornecer à SENFRA uma relação dos projetos / parcelas analisados e o 
resultado da análise 

Campos: entidade, número PF, descrição, número parcela, status parcela (a liberar, 
a analisar SEINFRA.  

Filtro: entidade, tipo análise (validados, não validados, todos), período 

Classificação: entidade, número PF 
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6.29 ANÁLISE – PARCELAS FECOP (2.17.3) 

 

Objetivo: fornecer ao FECOP uma relação dos projetos / parcelas analisados e o 
resultado da análise 

Campos: entidade, número PF, descrição, número parcela, status parcela (a liberar, 
a analisar FECOP).  

Filtro: entidade, tipo análise (validados, não validados, todos), período 

Classificação: entidade, número PF 
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6.30 ANÁLISE – PARCELAS SECON  (2.17.4) 

 

Objetivo: fornecer à SECON uma relação dos projetos / parcelas analisados e o 
resultado da análise 

Campos: entidade, número PF, descrição, número parcela, status parcela (a liberar, 
a analisar FECOP).  

Filtro: entidade, tipo análise (validados, não validados, todos), período 

Classificação: entidade, número PF 
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6.31 ANÁLISE – PROJETOS SEAD (2.17.5) 

 

Objetivo: fornecer à SEAD uma relação dos projetos analisados  

Campos: entidade, número PF, descrição, status parcela (a liberar, a analisar SEAD).  

Filtro: entidade, tipo análise (validados, não validados, todos), período 

Classificação: entidade, número PF 
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6.32 CONTAS PÚBLICAS (2.18) 

 

Objetivo: demonstrar as parcelas solicitadas para pagamento das contas públicas 
como água, energia, etc. 

Campos: órgão gestor, número PF, descrição, conta pública, parcela, data 
liberação, valores liberados, fixados, empenhados e pagos. 

Filtro: entidade, tipo (geral, por fornecedor) 

Classificação: órgão gestor, PF, parcela. 
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6.33 CREDORES POR PF (2.19) 

 

Objetivo: demonstrar parcelas solicitadas por fornecedores. 

Campos: entidade, programa, PF, número parcela, fornecedor, fonte, mês, valor 
fixado, empenhado, pago, saldo (fixado-empenhado)  

Filtro: entidade, programa, mês 

Classificação: entidade, programa, PF, parcela 
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6.34 PRIORIDADES DE GOVERNO (2.20) 

 

Objetivo: demonstrar as prioridades de governo para determinada secretaria e os 
projetos dessa secretaria que estão sendo executados para atender à prioridade. 

Campos: secretaria, prioridade, PF, % físico, situação, valor do PF para o ano em 
curso, valor solicitado, fixado, empenhado e pago.  

Filtro: entidade 

Classificação: entidade, prioridade de governo, PF. 
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6.35 ACOMPANHAMENTOS – PROGRAMAS (3.1) 

 
Objetivo: Listar o acompanhamento do programa escolhido  

Campos: ação (descrição e data/texto do acompanhamento), produto (descrição e 
percentuais do acompanhamento), indicador (descrição e data/texto do acompanhamento), 
análise de desempenho (descrição e data/texto do acompanhamento). 

Filtro: entidade, programa tipo (último acompanhamento ou todos de um período) 

Classificação: nenhuma 
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6.36 ACOMPANHAMENTOS – PROJETOS (3.2) 

 

Objetivo: relacionar todos os PF´s de um programa com seus acompanhamentos e 
dados da última liberação financeira. 

Campos: entidade, programa PF, data último acompanhamento, estágio (% físico), 
situação, data da última liberação de recursos, valor da última liberação. 

Filtro: entidade, programa, situação (andamento, concluído, etc), tipo (todos, 
pendentes), último acompanhamento ou acompanhamentos de um período. 

Classificação: entidade, programa, PF 
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6.37 ACOMPANHAMENTOS – PROJETOS NÃO AUTORIZADOS (3.3) 

 

Objetivo: relacionar todos os PF´s do órgão que possuem análises negativas. 

Campos: entidade, número PF, descrição, responsável pelo PF, valor total do 
PF, validação. 

Filtro: entidade 

Classificação: entidade, PF 
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6.38 OPERACIONAIS – PRODUTOS (5.1) 

 

Objetivo: listar a tabela de produtos disponíveis do sistema 

Campos: código produto, descrição 

Filtro: tipo (código ou descrição) 

Classificação: código ou descrição 
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6.39 OPERACIONAIS – SUBPRODUTOS (5.2) 

 

Objetivo: listar a tabela de subprodutos disponíveis do sistema 

Campos: código subproduto, descrição, unidade e classificação (custeio, manutenção, 
finalístico, sem classificação) 

Filtro: nenhum 

Classificação: descrição do subproduto 
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6.40 OPERACIONAIS – METAS DE INCLUSÃO SOCIAL 
Lista (5.3) 

 

Valores (2.14 ou 5.3) 

 

Objetivo: listar as metas de inclusão social existentes ou de uma 
determinada secretaria. 

Campos: código da meta, descrição, entidade, programa, valor ano (somatório do 
valor ano dos PF´s), valor realizado (somatório do valor empenhado no ano dos 
PF´s). 

Filtro: tipo (lista, valores), entidade, programa  

Classificação: descrição / entidade, programa, meta, PF 
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6.41 PPA – COMPARTILHADO (5.4.1) 

 

Objetivo: listar a tabela de demandas do PPA Participativo 

Campos: código demanda, descrição. 

Filtro: tipo (código ou descrição) 

Classificação: código ou descrição 
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6.42 PPA – PARTICIPATIVO (2.14 ou 5.4.2) 

 

Objetivo: listar as demandas do PPA Participativo existentes ou de uma 
determinada secretaria. 

Campos: macroregião, código da demanda, descrição, entidade, programa, valor 
ano (somatório do valor ano dos PF´s), valor realizado (somatório do valor 
empenhado no ano dos PF´s). 

Filtro: entidade, programa.  

Classificação: macroregião, entidade, demanda, programa, PF 
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6.43 PRODUTOS / SUBPRODUTOS NO PROJETO (5.5) 

 

Objetivo: listar os PF´s que possuem determinado produto ou subproduto. 

Campos: produto, código PF, descrição PF 

Filtro: tipo (produto / subproduto), descritor do produto / subproduto 

Classificação: produto, PF 
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6.44 SUBPRODUTO CLASSIFICAÇÃO (5.6) 

 
Objetivo: listar os subprodutos de uma determinada classificação.  

Campos: classificação, código subproduto, descrição. 

Filtro: classificação (custeio, manutenção, finalístico, sem classificação) 

Classificação: classificação, código subproduto. 
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6.45 EXTRATO DA DOTAÇÃO (5.7) 

 
Objetivo: listar as parcelas dos PFs que utilizam uma determinada dotação 
demonstrando o saldo existem no SIAP.  

Campos: dotação, lei+créditos, valor empenhados, funcional programática, projeto, 
parcela, valor comprometido, total do projeto, total comprometido e saldo da dotação. 

Filtro: classificador. 

Classificação: nenhuma. 
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7. CADASTRO  

Esta opção foi disponibilizada para permitir a 
administração do sistema realizar manutenções em 
suas principais tabelas. Esta opção só está 
disponibilizada para usuários da SEPLAN. 

Quando o usuário tem a necessidade de um novo 
item em alguma das tabelas, deve solicitar à 
SEPLAN sua criação. 

7.1 UNIDADES  
Tabela onde são definidas as unidades de medidas utilizadas no sistema. Ex: 
m (metro), km, und. 

 

7.2 ÓRGÃOS FINANCIADORES 
Tabela onde são cadastrados todos os órgãos financiadores existentes no 
Plano Operativo.  
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7.3 SUBPRODUTO 
Tabela onde são cadastrados os subprodutos utilizados no sistema.  

SUBPRODUTO: é o que o projeto realiza para alcançar os resultados 
(produtos). Indica o desdobramento dos produtos. Deve representar as 
etapas de execução de um determinado produto.  

Exemplos:   

a) para o produto “AÇUDE CONSTRUÍDO”, tem-se atividades de 
desapropriação, elaboração de estudos e projetos, construção do açude, 
supervisão da obra etc; 

b) para o produto “SISTEMA DE ABASTECIMENTO D’ÁGUA 
CONSTRUÍDO”, as atividades podem ser por exemplo: construção da 
rede de distribuição, construção da casa de bombas, aquisição de 
equipamentos, etc. 

 

7.4 PRODUTO 
Tabela onde são cadastrados os 
produtos utilizados no sistema.  

PRODUTO: Corresponde ao resultado 
da aplicação adequada dos recursos, 
contribuindo para que o objetivo do 
Programa seja alcançado. Os produtos 
de um programa são executados por 
meio dos projetos finalísticos. São 
também conhecidos como resultado, 
saída ou output. Sua descrição deve ser 
composta de um substantivo mais um 
verbo no particípio. Exemplos: casas construídas, animais vacinados, 
projeto/estudo elaborado. 

Devem ser  indicados aqueles que expressem melhor os resultados. Exemplo: 
num Programa de Saneamento, serão produtos o sistema de abastecimento 
d’água e o sistema de esgotamento sanitário construídos. Não destacar como 
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produtos atividades/componentes tais como: construção da estação de 
tratamento, construção da rede coletora, construção da casa de máquina etc.  

Todos os produtos de um Programa terão sua execução acompanhada. 
Dessa forma, quanto mais compreensíveis e definidos com maior precisão, 
melhor e mais fácil será o seu acompanhamento. 

7.5 GERENTE  
Tabela onde estão cadastrados 
os gerentes de programa de 
governo. Define-se Gerente de 
Programa aquele profissional 
comprometido com resultados 
do programa, visando um 
melhor equilíbrio entre custos, 
prazo e efetividade das ações. 

 

7.6 ASSESSOR JURÍDICO 
Tabela onde estão cadastrados os assessores jurídicos das entidades que 
utilizam o sistema de Contratos e Convênios do Siap. 
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8. CONSULTAS  

Esta opção disponibiliza algumas consultas gerenciais. 
O usuário pode ver a informação na tela assim como 
pode imprimi-las. 

8.1 LIMITE GERAL 
Disponibiliza os limites financeiros de uma 
entidade distribuídos em manutenção, finalístico 
e outras fontes, assim como as cotas mensais e 
a relação de PF´s que compõem cada limite. 

 

 

Limites Geral 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. informar a entidade que deseja pesquisar.  

b. Clicar no botão (+) ao lado de Limites ou Valor total PF´s. 

c. O sistema disponibilizará detalhamento das informações. 

Limites Mensais 
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Limites x PF´s 

 

8.2 LIMITE PROGRAMA  
Permite a consulta dos limites de Outras Fontes das secretarias por 
programas. Esses limites são provenientes do Sistema Orçamentário (SIOF). 
Compõem os recursos todos os valores provenientes de contratos de 
financiamento, operações de crédito e convênios de receitas entre o Estado e 
outros órgãos de outras esferas governamentais (União e Municípios). 
Convênios entre órgãos do Estado não fazem parte desse limite. 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. informar a entidade que deseja pesquisar.  

O sistema disponibilizará as informações dos limites por programa de 
governo. 
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8.3 PROGRAMAS / ÓRGÃOS FINANCIADORES / AÇÕES 
Disponibiliza os recursos financeiros de um programa, distribuídos por órgão 
financiador e por ação, contendo valor total e realizado acumulado.  

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. informar a entidade e o programa que deseja pesquisar.  

b. O sistema disponibilizará detalhamento das informações dos órgãos 
financiadores e recursos financeiros das ações. 

c. Caso as informações não caibam numa 
única página, as demais páginas poderão ser 
acessadas clicando sobre a numeração.  

8.4 CPO – CONSULTA PLANO OPERATIVO 
Disponibiliza consultas sobre 
recursos financeiros e 
acompanhamentos de programas 
contidos no Plano Operativo anual.  

A opção “Financeiro” possui duas subopções: Plano operativo e Execução 
do Plano Operativo 
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8.4.1 OPÇÃO FINANCEIRO – PLANO OPERATIVO 
Disponibiliza os valores programados no Plano Operativo do ano em curso, 
agrupados por secretaria, programa e projetos finalísticos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. Clicar sobre o nome da secretaria; 

b. O sistema disponibilizará detalhamento das informações dos 
programas da secretaria selecionada; 

c. Clicar sobre o nome do programa; 
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d. O sistema disponibilizará informações dos projetos finalísticos do 
programa selecionado; 

e. Clicar sobre o PF; 

f. O sistema disponibilizará detalhamento das informações PF 
selecionado; 

8.4.2 OPÇÃO FINANCEIRO – EXECUÇÃO DO PLANO OPERATIVO 
Disponibiliza os valores executados do Plano Operativo do ano em curso, 
agrupados por secretaria, programa e projetos finalísticos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. Clicar sobre o nome da secretaria; 

b. O sistema disponibilizará detalhamento das informações dos 
programas da secretaria selecionada; 

c. Clicar sobre o nome do programa; 

d. O sistema disponibilizará informações dos projetos finalísticos do 
programa selecionado; 
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e. Clicar sobre o PF; 

f. O sistema disponibilizará detalhamento das informações PF 
selecionado;  

A opção “Acompanhamento” 
possui três subopções: 
Acompanhamento de 
Programas, Açoes por Município 
e Ficha Técnica dos Programas 

8.4.3 OPÇÃO ACOMPANHAMENTO – ACOMPANHAMENTO DE 
PROGRAMAS 

Disponibiliza pesquisa por programa (descrição total ou em parte), 
trazendo as informações do último acompanhamento informado pelo 
gerente do programa em questão. 

 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. Informar a descrição ou parte da descrição do programa e clicar no 
botão PROCURA 

b. O sistema trará todos os programas que coincidam com a descrição 
procurada; 

c. Clicar sobre o nome do programa; 

d. O sistema trará informações (na aba Analítico) do programa procurado. 

8.4.4 OPÇÃO ACOMPANHAMENTO – AÇÕES POR MUNICÍPIO 

Disponibiliza pesquisa do município, características gerais do município 
escolhido, investimentos totais do município, mapa municipal e ações 
desenvolvidas pelo Governo no município. 
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COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. Selecionar o município; 

b. O sistema trará algumas informações gerais do município selecionado; 

c. Clicar sobre a aba “Mapa” para ver o mapa do município; 

d. Clicar sobre a aba “Ações” e o sistema mostrará as ações 
desenvolvidas no município. 

8.4.5 OPÇÃO ACOMPANHAMENTO – FICHA TÉCNICA DOS 
PROGRAMAS 

Disponibiliza pesquisa do programa por secretaria, características gerais do 
programa e município escolhido, investimentos totais do município, mapa 
municipal e ações desenvolvidas pelo Governo no município. 

 

 

 

 



 

SEPLAN – Telefone: 3101-7801 – Fax 3101-4514 – E-mail: helpdesk@seplan.ce.gov.br 130

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. Selecionar a secretaria; 

b. O sistema trará os programas da secretaria selecionada; 

c. Clicar sobre o nome do programa; 

d. O sistema trará uma tela com as opções ao lado. Para ler cada uma, basta 
clicar sobre  

e. O sistema abrirá informações sobre cada assunto selecionado.  

8.5 SUBPRODUTOS / CLASSIFICAÇÃO 
Esta consulta permite que o usuário digite o nome ou parte do nome de um 
subproduto e o sistema retornará com todos os dados. 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. Selecionar a secretaria; 

b. O sistema trará os programas da secretaria selecionada; 

c. Clicar sobre o nome do programa; 

8.6 DOTAÇÕES 
Nesta consulta, o usuário digita o número ou parte do número da classificação 
orçamentária e o sistema informará a dotação, o valor orçamentário da 
dotação na época da Lei Orçamentária, a posição Lei + Créditos, o valor total 
empenhado, o saldo orçamentário e a data de atualização das informações. 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 
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a. Digitar o número da classificação orçamentária ou parte dele ; 

b. Clicar em “Procurar” 

c. O sistema trará os dados das dotações que coincidam com o número informado; 

8.7 SALDO FINANCIADOR / PF 
Esta consulta disponibiliza os órgãos financiadores de um projeto, valores 
utilizados em parcelas por órgão financiador e o saldo do PF também por 
órgão financiador.  

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. Digita o número do PF e clica em “Calcular Saldos”; 

b. O sistema trará os valores gastos e o saldo por órgão financiador; 

8.8 UNIDADES 
Disponibiliza consulta de todas as unidades de medida existentes no SIAP. 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. A pesquisa pode ser feita por código, sigla ou descrição; 

b. Digitar, na caixa de texto, um código ou uma sigla ou uma descrição; 

c. Clicar sobre o nome do campo correspondente; 
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8.9 ÓRGÃOS FINANCIADORES 
Esta consulta disponibiliza todos os órgãos financiadores existentes no SIAP. 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. A pesquisa pode ser feita por código, sigla ou descrição; 

b. Digitar, na caixa de texto, um código ou uma sigla ou uma descrição; 

c. Clicar sobre o nome do campo correspondente; 

d. O sistema disponibilizará o órgão financiador procurado e suas fontes 
de recursos. 

8.10 SUBPRODUTO 
Esta consulta disponibiliza todos os subprodutos existentes no SIAP. 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. A pesquisa pode ser feita por código, sigla ou descrição; 

b. Digitar, na caixa de texto, um código ou uma sigla ou uma descrição; 

c. Clicar sobre o nome do campo correspondente; 

d. O sistema disponibilizará o subproduto procurado. 

e. Também pode ser digitado parte de um nome. Nesse caso, o sistema 
disponibilizará todos os subprodutos que possuam aquele nome digitado. 



Governo do Estado do Ceará 
Secretaria do Planejamento e Coordenação 

SEPLAN – Telefone: 3101-7801 – Fax 3101-4514 – E-mail: helpdesk@seplan.ce.gov.br 133

8.11 PRODUTO 
Esta consulta disponibiliza todos os produtos existentes no SIAP. 

 

COMO REALIZAR A PESQUISA 

a. A pesquisa pode ser feita por código, sigla ou descrição; 

b. Digitar, na caixa de texto, um código ou uma sigla ou uma descrição; 

c. Clicar sobre o nome do campo correspondente; 

d. O sistema disponibilizará o subproduto procurado. 

e. Também pode ser digitado parte de um nome. Nesse caso, o sistema 
disponibilizará todos os subprodutos que possuam aquele nome digitado. 

8.12 GERENTE 
 - mostra consulta de todos os 
gerentes de programa de 
governo. Define-se Gerente de 
Programa aquele profissional 
comprometido com resultados 
do programa, visando um 
melhor equilíbrio entre custos, 
prazo e efetividade das ações. 

 

8.13 ASSESSOR JURÍDICO  
Mostra consulta dos assessores 
jurídicos das entidades que 
utilizam o sistema de Contratos 
e Convênios do Siap. 
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9. ANÁLISES  

Esta opção agrupa as análises de projetos, parcelas e 
acompanhamentos realizados pela SEPLAN e demais 
órgãos de controle de recursos. 

Quando uma análise é negativa, o responsável pela 
análise é obrigado a registrar o motivo da negação. O 
órgão poderá verificar os projetos / parcelas negados 
através da tela Programas / projetos não autorizados 
(constante do menu Movimentos). 

9.1 ANÁLISE SEPLAN 
Através desta opção, os 
técnicos da SEPLAN 
analisam os projetos 
finalísticos, os 
acompanhamentos dos 
programas de governo, 
dos projetos finalísticos e 
autorizam a liberação de 
parcelas para a SEFAZ.  

 

9.2 MONITORIA DE PROGRAMAS 
Através desta opção, os 
técnicos da SEPLAN analisam 
os acompanhamentos dos 
programas de governo e 
emitem o relatório de monitoria 
com seu parecer.  

 

9.3 Parcelas FDS 
Através desta opção, os técnicos responsáveis pelo Fundo de Defesa Social 
do Estado (FDS) analisam as solicitações de parcelas que utilizam recursos 
do fundo e autorizam sua liberação. 

9.4 Projetos FDS 
Através desta opção, os técnicos responsáveis pelo Fundo de Defesa Social 
do Estado (FDS) analisam os projetos que irão utilizar recursos do fundo. 
Para maiores informações sobre aprovação de projetos, procurar Luis 
Carlos Carneiro, na Secretaria de Segurança Pública e Defesa da 
Cidadania, telefone 3101-1316 
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9.5 Parcelas FET 
Através desta opção, os técnicos responsáveis pelo Fundo Estadual do 
Transporte (FET) analisam as solicitações de parcelas que utilizam recursos 
do fundo e autorizam sua liberação. 

9.6 Projetos FET 
Através desta opção, os técnicos pelo Fundo Estadual do Transporte (FET) 
analisam os projetos que irão utilizar recursos do mesmo. Para maiores 
informações sobre aprovação de projetos, procurar a Secretaria de Infra-
estrutura, telefone 3101-3753. 

9.7 Parcelas FECOP 
Através desta opção, os técnicos responsáveis pelo Fundo Estadual de 
Combate à Pobreza (FECOP) analisam as solicitações de parcelas que 
utilizam recursos do fundo e autorizam sua liberação. 

9.8 Projetos FECOP 
Através desta opção, os técnicos pelo Fundo Estadual de Combate à 
Pobreza (FECOP) analisam os projetos que irão utilizar recursos do mesmo. 
Para maiores informações sobre aprovação de projetos, procurar pessoal do 
FECOP no telefone: (85) 3101.2092 / 3101.4623, E-mail: 
fecop@sas.ce.gov.br, Site:http://www.ceara.gov.br/fecop/. 

9.9 SECON 
Toda vez que um usuário cadastra uma parcela sem contrato/convênio, o 
sistema o obriga a dar uma justificativa. Portanto, nesta opção, os técnicos da 
Secretaria da Controladoria (SECON) analisam as justificativas para os gastos 
sem contrato/convênio. Para maiores informações sobre aprovação de projetos, 
entrar em contato com a Secretaria da Controladoria, telefone 3101-7801. 
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10. ADMINISTRAÇÃO  

Esta opção agrupa funcionalidades do 
sistema de uso restrito da SEPLAN. São elas: 

10.1 Abrir / Fechar Plano 
Através desta opção, a SEPLAN fecha o 
Plano Operativo para cada secretaria. A partir 
do momento em que o plano é fechado, 
qualquer modificação na programação anual 
requererá uma justificativa. 

10.2 Desvinculação de PF´s 
Através desta opção, a SEPLAN desvincula um PF de um programa / PA. Isso 
só pode ser feito para projetos que irão ser excluídos do sistema ou para 
aqueles que não pertençam ao atual governo. 

10.3 Dia Limite Priorização 
Através desta opção, a SEPLAN define qual será o dia limite para priorização 
de parcelas do mês. 

10.4 Gerador de Notícias 
Através desta opção, a SEPLAN redige e disponibiliza no sistema as 
notícias e avisos. 
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11. INCONSISTÊNCIAS  
INCONSISTÊNCIA CAUSA AÇÃO CORRETIVA 
PF SEM MUNICIPIO Cadastro do PF sem município • Incluir município no PF 

PF SEM JUSTIFICATIVA/OBJETIVO Cadastro do PF incompleto, sem justificativa 
nem objetivo • Digitar a justificativa e o objetivo do PF 

PF SEM VALOR NO SUBPRODUTO Cadastro do PF incompleto, sem subproduto 

• Todo PF tem que possui pelo menos 1 produto. 
Todo produto tem que possuir pelo menos 1 
subproduto.  

• Incluir um subproduto vinculado a um produto do 
PF.  

• O somatório dos subprodutos de um PF deve ser 
igual ao valor do produto ao qual eles estão 
vinculados 

PF SEM VALOR NO PRODUTO Cadastro do PF incompleto, sem valor no 
produto 

• Digitar valor para o produto 
• O valor do produto não deve se restringir a um ano. 

Deve corresponder à execução integral do produto  

QTDE TOTAL DO PRODUTO NO PROGRAMA < 
QTDE TOTAL DO PRODUTO DOS PF´S  

No programa de governo, foi definido a 
quantidade total de um produto. No entanto, ao 
cadastrarem os PF´s do programa, a soma do 
produto em questão nos pf´s deu maior que o 
total previsto no programa. 

• Imprimir o relatório 2.9.2 – Produtos no Programa 
com PF 

• Verificar qual a quantidade correta: se a do 
programa ou do somatório dos pf´s 

• Caso seja a quantidade do programa, identificar os 
PF´s que estão utilizando a quantidade a mais e 
retirá-la. 

• Caso seja o somatório, alterar no programa a 
quantidade total 

PROGRAMA SEM ACOMPANHAMENTO - A MAIS 
DE 180 DIAS - AVALIAÇÃO DO PROGRAMA 

A Avaliação dos programas (exceto 400), 
também chamada de Análise de Desempenho, 
deve ser informada no sistema a cada 6 
meses. Neste caso a última avaliação está com 
mais de 180 dias.  

• Preparar a análise de desempenho do programa  
• Digitar a análise de desempenho, através da 

inserção de um novo acompanhamento para o 
programa 
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PF SEM ACOMPANHAMENTO 

Todo PF que inicia a execução tem a 
obrigatoriedade de ser acompanhado 
mensalmente até ser concluído ou ser 
paralisado. Neste caso o PF em questão está 
com o acompanhamento com mais de 30 dias. 

• Verificar como está o andamento físico do PF e 
informá-lo no sistema 

VALOR TOTAL DO PROGRAMA < SOMATÓRIO DO 
VALOR TOTAL PFs DA PROGRAMAÇÃO FISICO 
FINANCEIRA 

O valor total do Programa vem originalmente 
do PPA. Porém ele pode ser alterado com as 
revisões. Neste caso, o somatório do valor 
financeiro de todos os PF´s do programa está 
maior que o valor total do programa. Neste 
cálculo não é feita distinção de fontes de 
financiamento. 

• Verificar se todos os PF´s são realmente válidos, 
se seus valores estão corretos. 

• Caso os valores de cada PF estejam corretos, o 
somatório da Programação Físico-financeira (PFF) 
representa o valor total do programa. O usuário 
deverá alterar o valor total do programa. 

• Caso sejam descobertos erros em valores de PF´s, 
estes devem ser corrigidos, para que o somatório 
da PFF seja menor ou igual ao valor total do 
programa. 

• Deve-se utilizar o relatório 1.2 para auxiliar na 
correção 

LIMITE TESOURO PROGRAMA < SOMA DO VALOR 
DO ANO DOS PFs DA PROGRAMAÇÃO FISICO 
FINANCEIRA 

O limite do Tesouro do Programa é informado 
no SIAP pelo Sistema de Controle de Normas 
Financeiras (SCNF) da SECON . Neste caso, o 
somatório do valor financeiro, para o ano em 
curso, de todos os PF´s do programa está 
maior que o valor total do limite estabelecido. 
Neste cálculo só são computados as fontes do 
GRUPO Tesouro. 

• Verificar se todos os PF´s são realmente válidos, 
se seus valores estão corretos. 

• Caso os valores de cada PF estejam corretos, o 
usuário deverá alterar o valor do ano de alguns 
PF´s, colocando recursos para Outros Anos para 
que o somatório do ano não ultrapasse o limite do 
Tesouro. 

• Caso sejam descobertos erros em valores de PF´s, 
estes devem ser corrigidos, para que o somatório 
da PFF seja menor ou igual ao limite estabelecido. 

• Deve-se utilizar o relatório 1.2 para auxiliar na 
correção 
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LIMITE OUTRAS FONTES PROGRAMA < SOMA DO 
VALOR DO ANO DOS PFs DA PROGRAMAÇÃO 
FISICO FINANCEIRA 

O limite das Outras Fontes do Programa é 
informado no SIAP pelo Sistema Integrado de 
Orçamento e Finanças (SIOF). Neste caso, o 
somatório do valor financeiro, para o ano em 
curso, de todos os PF´s do programa está 
maior que o valor total do orçamento 
estabelecido como limite. Neste cálculo são 
computados as fontes diferentes de Tesouro e 
fontes especiais (84, 85). 

• Verificar se todos os PF´s são realmente válidos, 
se seus valores estão corretos. 

• Caso os valores de cada PF estejam corretos, o 
usuário deverá alterar o valor do ano de alguns 
PF´s, colocando recursos para Outros Anos para 
que o somatório do ano não ultrapasse o limite do 
orçamento de outras fontes. 

• Caso sejam descobertos erros em valores de PF´s, 
estes devem ser corrigidos, para que o somatório 
da PFF seja menor ou igual ao limite estabelecido. 

• Deve-se utilizar o relatório 1.2 para auxiliar na 
correção 

PF SEM RESPONSÁVEL 
O PF cadastrado está sem o campo 
“Responsável” preenchido. 

• Utilizar a opção Projeto Finalístico, acessar o PF 
em questão, clicar sobre seu nome e complementar 
a informação com o nome do responsável pelo PF. 

PF COM PRODUTO TI QUE NÃO PERTENCE AO 
PROGRAMA DE TI 

O Programa de Tecnologia da Informação (TI) 
é o 888. Todo PF de investimento em TI deve 
ser vinculado a este programa. O programa 
400 (Coordenação e Manutenção Geral) possui 
PF de manutenção de TI. No caso da 
inconsistência, foi vinculado um PF com 
produtos de TI (código da série 8.000), a um 
programa diferente de 888. 

• O usuário deverá desvincular o PF do programa 
atual e vinculá-lo ao de TI; ou 

• O usuário deverá retirar do PF o produto de TI, 
gerador do problema. 

PF - COM PRODUTO QUE NÃO PERTENCE AO 
PROGRAMA 

Todo programa possui um elenco de produtos, 
frutos da execução de suas ações. Logo todo 
produto possui uma ação e um programa aos 
quais ele é vinculado. Por outro lado, um PF 
também é vinculado a um programa e uma 
ação. Logo, quando um PF possui um produto 
que não é vinculado a mesma ação / programa 
que o PF, gerará esta inconsistência. 

• Verificar no programa ao qual o PF pertence qual 
ação possui o produto do PF. Caso nenhuma 
possua, o usuário deve retirar o produto do PF ou 
mudar o PF de programa / ação. 

• Em último caso, criar no programa / ação o produto 
em questão 
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SOMA VALOR DO SUBPRODUTO NO PF # SOMA 
VALOR DO PRODUTO NO PF 

Todo produto em um PF deve possuir um valor. 
Todo produto deve se subdividir em um ou 
mais subprodutos. A soma dos valores dos 
subprodutos deve ser igual ao valor do produto.

• Diminuir o valor de um dos subprodutos; ou 
• Aumentar o valor do produto em questão 

SOMATÓRIO DO VALOR DO ÓRGÃO 
FINANCIADOR DOS PFs NA PROGRAMAÇÃO 
FÍSICO FINANCEIRA > VALOR TOTAL DO ÓRGÃO 
FINANCIADOR NO PROGRAMA 

O valor o órgão financiador de um programa 
deve necessariamente ser maior ou igual ao 
somatório dos PF´s financiados por ele. Por 
outro lado, órgãos financiadores externos ao 
governo não podem ultrapassar os valores 
constantes nos convênios ou contratos de 
financiamento assinados. Neste caso, o 
somatório do valor financeiro dos PF´s para um 
órgão financiador externo deve ser menor ou 
igual ao valor dos contratos / convênios 
assinados com aquele órgão. 

• Verificar se todos os PF´s são realmente válidos, 
se seus valores estão corretos. 

• Caso os valores de cada PF estejam corretos, o 
usuário deverá alterar o valor de alguns PF´s, 
substituindo o órgão financiador ou mesmo 
readequando o valor total do PF, para que o 
somatório dos PF´s daquele órgão financiador não 
ultrapasse o valor do órgão financiador para aquele 
programa 

• Caso sejam descobertos erros em valores de PF´s, 
estes devem ser corrigidos, para que o somatório 
da PFF seja menor ou igual ao limite estabelecido. 

• Deve-se utilizar o relatório 1.2 para auxiliar na 
correção 

SOMA VALOR TOTAL DO PF < SOMA VALOR DOS 
PRODUTOS DO PF 

O valor total de um PF deve ser distribuído 
entre seus produtos. Neste caso o somatório 
dos valores dos produtos do PF está maior que 
o valor do PF. 

• Aumentar o valor do PF; ou 
• Diminuir os valores dos produtos 
• Neste segundo caso, observar os valores dos 

subprodutos que não poderão ficar maior que o do 
produto correspondente. 

SOMA VALOR PF < SOMA VALOR PARCELAS 
A soma de todas as parcelas do PF está maior 
que o valor total do PF. 

• Verificar se todas as parcelas são válidas, se seus 
valores estão corretos. Caso contrário, corrigir a 
parcela. 

• Se não for detectado nenhum problema nas 
parcelas, deverá ser aumentado o valor do PF 
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SOMA VALOR SUBPRODUTO DO PF < SOMA DO 
VALOR SUBPRODUTO DAS PARCELAS 

A soma de um subproduto em todas as 
parcelas do PF está maior que o valor total do 
subproduto no PF. 

• Verificar se todas as parcelas são válidas, se os 
valores dos subprodutos estão corretos. Caso 
contrário, corrigir a parcela. 

• Se não for detectado nenhum problema nas 
parcelas, deverá ser aumentado o valor do 
subproduto no PF 

• Nesse caso, o valor do produto também deverá 
ser aumentado no PF 

SOMA VALOR TOTAL DOS CONTRATOS PARA O PF 
> SOMA VALOR TOTAL DO PF 

 
Foram vinculados vários contratos ao PF em 
questão. O somatório dos valores das 
vinculações dos contratos está maior que o 
valor total do PF. 

• Verificar se todas as vinculações estão corretas. 
Caso contrário, corrigir a vinculação. 

• Se não for detectado nenhum problema nas 
vinculações, deverá ser aumentado o valor do 
PF 

SOMA VALOR ANO DOS CONTRATOS PARA O PF > 
SOMA VALOR ANO DO PF 

 
Foram vinculados vários contratos ao PF em 
questão. O somatório dos valores das 
vinculações dos contratos a serem gastas no 
ANO está maior que o valor do ano do PF. 

• Verificar se os valores para o ano de todas as 
vinculações estão corretos. Caso contrário, 
corrigir o valor. 

• Se não for detectado nenhum problema nas 
vinculações, deverá ser aumentado o valor do 
ano do PF 

SOMA VALOR DÍVIDA DOS CONTRATOS PARA O PF 
> SOMA VALOR DÍVIDA DO PF 

 
Foram vinculados vários contratos ao PF em 
questão. O somatório dos valores das dívidas 
dos contratos está maior que o valor da dívida 
do PF. 

• Verificar se os valores das dívidas de cada 
contrato do PF estão corretos. Caso contrário, 
corrigir o valor. 

• Se não for detectado nenhum problema nas 
dívidas dos contratos, deverá ser aumentado o 
valor da dívida do PF 

PF NAO CONCLUIDO SEM PREMISSAS INDICADAS 

Quando um PF é criado na PFF, ele deve ter 
várias premissas respondidas. São perguntas 
como: qual a meta de inclusão social do PF, 
qual a meta do PPA participativo?, etc. Todas 
tem que ser respondidas. Neste caso existe 
premissa sem resposta. 

• Abrir o PF pela PFF, repassar cada uma das 
perguntas e responder todas. 
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DADOS DO GERENTE INCOMPLETOS 

Todo programa deve ter um gerente 
cadastrado. Para este cadastro são 
necessárias as seguintes informações: nome, 
email, cpf, telefone, órgão e nome do usuário 
no Siap. 

• Complementar os dados do gerente na opção 
cadastro. O usuário não consegue fazê-lo. Deve 
então enviar email para o gerente da SEPLAN 
responsável por sua secretaria solicitando o 
cadastramento. 

ÓRGÃO FINANCIADOR DO PROGRAMA SEM 
CONTRATO / CONVÊNIO 

Os órgãos financiadores que compõem as 
Outras Fontes, excetuando Recursos Próprios, 
SUS Fundo a Fundo, dentre outros, são 
obrigados a terem os contratos ou convênios 
cadastrados no sistema de Contratos e 
Convênios e vinculados a um ou mais 
programas de governo. 

• Cadastrar o contrato de financiamento ou 
convênio de receita correspondente ao órgão 
financiador em questão e vinculá-lo ao 
programa de governo 

PF SEM PROGRAMA / PROJETO-ATIVIDADE 

Todo PF deve ser vinculado a um programa e 
um P/A (projeto/atividade). Às vezes, por 
ocasião de migração de PF´s de um ano para 
outro acontece de alguns ficarem sem a 
vinculação devida. 

• Verificar a qual programa e P/A o PF deve ser 
vinculado  

• Observar inclusive a compatibilidade de órgãos 
financiadores e produtos do PF em questão e o 
programa e P/A para o qual se quer vincular 

• Utilizar opção Plano Operativo 2006 / 
Transferência/Vinculação de PF´s 

INDICADOR SEM PERIODICIDADE 
Todo indicador de resultado de programa deve 
possui uma periodicidade para 
acompanhamento / aferição 

• Utilizar opção Plano Operativo 2006 
• Selecionar programa e abrir seu cadeado 
• Atualizar a periodicidade do indicador. 
• Caso o usuário não consiga fazê-lo, por está 

fora do período de atualização dos dados dos 
programas (PO fechado), fazer esta solicitação 
ao seu gerente na SEPLAN 

AÇÃO DO PROGRAMA SEM ACOMPANHAMENTO 
As ações de um programa, uma vez iniciadas, 
devem ser acompanhadas mensalmente até 
sua conclusão ou serem paralisadas. 

• Entrar na opção de acompanhamento de 
programa e atualizar o acompanhamento da 
ação em questão.  

• Lembrando que a ação deve ser acompanhada 
como um todo, olhando todo o programa e não 
só o ano em curso 
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INDICADOR DO PROGRAMA SEM 
ACOMPANHAMENTO 

Os indicadores de resultado dos programas 
devem ser acompanhados de acordo com a 
periodicidade informada em seu 
cadastramento. Desta forma, o sistema irá 
cobrar acompanhamento toda vez que a 
periodicidade vencer. 

• Entrar na opção de acompanhamento de 
programa e atualizar o acompanhamento do 
indicador em questão.  

• Lembrando que o indicador deve ser 
acompanhado sempre com uma análise 
qualitativa se será atingido ou não 

AVALIAÇÃO DO PROGRAMA SEM 
ACOMPANHAMENTO 

A cada seis meses (normalmente janeiro e 
julho) o programa deve ser avaliado por seu 
gerente. Nesta avaliação deve ser feita uma 
reflexão sobre os desembolsos financeiros, o 
alcance das metas físicas, o quadro de 
pessoal que trabalha no programa e deve ser 
informado quaisquer outros entraves que 
estejam ocorrendo no programa. 

• Entrar na opção de acompanhamento de 
programa e atualizar a análise de desempenho.  

• Esta análise deve ser mais qualitativa do que 
quantitativa 

LIMITE TESOURO FINALÍSTICO < SOMA DO VALOR 
DO ANO DOS PFs FINALÍSTICOS DA PFF 

O limite do Tesouro do Programa para 
projetos finalísticos é informado no SIAP pelo 
Sistema de Controle de Normas Financeiras 
(SCNF) da SECON . Neste caso, o somatório 
do valor financeiro, para o ano em curso, de 
todos os PF´s finalísticos do programa está 
maior que o valor total do limite estabelecido. 
Neste cálculo só são computados as fontes 
do GRUPO Tesouro. 

• Verificar se todos os PF´s são realmente válidos, 
se seus valores estão corretos. 

• Estão excluídos do cálculo os PF´s de 
manutenção (série 800) 

• Caso os valores de cada PF estejam corretos, o 
usuário deverá alterar o valor do ano de alguns 
PF´s, colocando recursos para Outros Anos para 
que o somatório do ano não ultrapasse o limite 
estabelecido. 

• Caso sejam descobertos erros em valores de 
PF´s, estes devem ser corrigidos, para que o 
somatório da PFF seja menor ou igual ao limite 
estabelecido. 

• Deve-se utilizar o relatório 1.2 para auxiliar na 
correção 
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LIMITE TESOURO MANUTENÇÃO < SOMA DO 
VALOR DO ANO DOS PFs MANUTENÇÃO DA PFF 

O limite do Tesouro do Programa para 
projetos de manutenção é informado no SIAP 
pelo Sistema de Controle de Normas 
Financeiras (SCNF) da SECON . Neste caso, 
o somatório do valor financeiro, para o ano 
em curso, de todos os PF´s de manutenção 
do programa está maior que o valor total do 
limite estabelecido. Neste cálculo só são 
computados as fontes do GRUPO Tesouro. 

• Verificar se todos os PF´s são realmente válidos, 
se seus valores estão corretos. 

• Estão incluídos neste cálculo somente os PF´s de 
manutenção (série 800) 

• Caso os valores de cada PF estejam corretos, o 
usuário deverá alterar o valor do ano de alguns 
PF´s, colocando recursos para Outros Anos para 
que o somatório do ano não ultrapasse o limite 
estabelecido. 

• Caso sejam descobertos erros em valores de 
PF´s, estes devem ser corrigidos, para que o 
somatório da PFF seja menor ou igual ao limite 
estabelecido. 

• Deve-se utilizar o relatório 1.2 para auxiliar na 
correção 

PF COM OBJETIVO, JUSTIFICATIVA, DATA FIM ou 
DATA INÍCIO NÃO PREENCHIDO 

A caracterização de um PF necessita do 
preenchimento dos campos objetivo, 
justificativa e datas de início e término. 

• Entrar na opção Projeto Finalístico 
• Selecionar o PF , clicar sobre seu nome e 

complementar as informações necessárias 

SOMA VALOR TOTAL TESOURO (CONTRATOS,IGs E 
PARCELAS TRANSMITIDAS SEM CONTRATO) DO PF 
> SOMA VALOR TOTAL TESOURO DO PF 

O valor total de um PF da fonte Tesouro deve 
ser o suficiente para dar cobertura financeira 
para todas as intenções de gasto, contratos, 
convênios e parcelas sem contrato vinculadas 
ao PF. 

• Emitir o relatório 4.8 Consulta Saldo do PF 
• Analisar a coluna de valor total TESOURO 
• Verificar se todas as vinculações efetuadas estão 

corretas 
• Caso seja descoberto erro na vinculação de 

algum contrato/IG/convênio, corrigi-lo. 
• Caso contrário, aumentar o valor do PF para 

suportar as vinculações existentes. 
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SOMA VALOR ANO TESOURO (CONTRATOS,IGs E 
PARCELAS TRANSMITIDAS SEM CONTRATO) DO PF 
> SOMA VALOR ANO TESOURO DO PF 

O valor do ano de um PF da fonte Tesouro 
deve ser o suficiente para dar cobertura 
financeira para todas as intenções de gasto, 
contratos, convênios e parcelas sem contrato 
vinculadas ao PF para o ano. 

• Emitir o relatório 4.8 Consulta Saldo do PF 
• Analisar a coluna de valor anual TESOURO 
• Verificar se todas as vinculações efetuadas estão 

corretas 
• Caso seja descoberto erro na vinculação de 

algum contrato/IG/convênio, corrigi-lo. 
• Caso contrário, aumentar o valor do PF para 

suportar as vinculações existentes. 

SOMA VALOR TOTAL OUTRAS FONTES 
(CONTRATOS,IGs E PARCELAS TRANSMITIDAS 
SEM CONTRATO) DO PF > SOMA VALOR TOTAL 
OUTRAS FONTES DO PF 

O valor total de um PF das Outras Fontes 
deve ser o suficiente para dar cobertura 
financeira para todas as intenções de gasto, 
contratos, convênios e parcelas sem contrato 
vinculadas ao PF. 

• Emitir o relatório 4.8 Consulta Saldo do PF 
• Analisar a coluna de valor total OUTRAS 

FONTES 
• Verificar se todas as vinculações efetuadas estão 

corretas 
• Caso seja descoberto erro na vinculação de 

algum contrato/IG/convênio, corrigi-lo. 
• Caso contrário, aumentar o valor do PF para 

suportar as vinculações existentes. 

SOMA VALOR ANO OUTRAS FONTES 
(CONTRATOS,IGs E PARCELAS TRANSMITIDAS 
SEM CONTRATO) DO PF > SOMA VALOR ANO 
OUTRAS FONTES DO PF 

O valor do ano de um PF das Outras Fontes 
deve ser o suficiente para dar cobertura 
financeira para todas as intenções de gasto, 
contratos, convênios e parcelas sem contrato 
vinculadas ao PF para o ano. 

• Emitir o relatório 4.8 Consulta Saldo do PF 
• Analisar a coluna de valor anual OUTRAS 

FONTES 
• Verificar se todas as vinculações efetuadas estão 

corretas 
• Caso seja descoberto erro na vinculação de 

algum contrato/IG/convênio, corrigi-lo. 
• Caso contrário, aumentar o valor do PF para 

suportar as vinculações existentes. 

PROGRAMAS SEM INDICADORES 

Excetuando-se o programa 400 |Coordenação 
e Manutenção Geral todos os outros 
programas são obrigados a possuir pelo 
menos um indicador de resultado 

• Formular o indicador de resultado que permita 
aferir o alcance do objetivo do programa 

• Cadastrar o indicador na opção Plano Operativo 
2006 / Programa de Governo 
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12. DICAS SOBRE TI (Contribuição SEAD/CGETI) 

A Secretaria da Administração (SEAD), responsável pela análise e deliberação para 
transferência e descontingenciamento dos recursos orçamentários relativos à 
Tecnologia da Informação (TI), Desenvolvimento e Capacitação, Modernização 
Administrativa, Contratação de Serviços de Terceiros de TI e Desenvolvimento 
Institucional dos Órgãos e/ou Entidades do Poder Executivo do Estado do Ceará, 
necessita que as informações relativas aos Projetos Finalísticos (PF) sejam bem 
detalhadas de forma a agilizar esse processo. 

Os itens de INFORMAÇÕES GERAIS, FINANCIAMENTO, PRODUTO e SUB-
PRODUTO devem ser preenchidos conforme instruções da Secretaria do 
Planejamento (SEPLAN). 

Os ítens de OBJETIVO, JUSTIFICATIVA e NOTAS COMPLEMENTARES são 
fundamentais para que a SEAD proceda à análise para a transferência / 
descontigenciamento. Recomendamos os seguintes cuidados quanto ao seu 
preenchimento: 

• OBJETIVO – Pense na situação atual que você deseja modificar com o 
projeto, veja o ponto que você está e onde você quer chegar, essa reflexão 
ajuda a definir o objetivo. 

Ex: levando em consideração a aquisição do serviço de manutenção. 

1. Manter todos os equipamentos relacionados a T.I em perfeito 
funcionamento, para atender com rapidez e eficiência as necessidades 
dos clientes finais; ou 

2. Melhorar o desempenho do atendimento das manutenções corretivas 
para satisfazer os clientes do CPD; ou ainda, 

3. Reduzir em 50% o número de reclamações dos clientes do CPD. 

• JUSTIFICATIVA - faça uma análise da situação atual, se possível com uma 
visão histórica da questão. Exponha informações relativas à ambiência interna 
e/ou externa, busque informações que definam o problema em questão. Esses 
argumentos servirão de subsídio para justificar a necessidade do projeto. 

• NOTAS COMPLEMENTARES - coloque informações adicionais que você 
considera relevantes ao projeto e informe também o número da(s) 
funcional(is) programática(s) referente(s) ao(s) recurso(s) do projeto finalístico 
que será(ão) transferido(s)/deliberado(s) para o Órgão/Entidade Estadual. 
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Com relação às contas de manutenção de TI, deverá ser criado um PF com 
a seguinte numeração: 

 XX.X . XXX . XXXX 

     Ano corrente = 2004 

    Sequencial = 807 para caracterizar contas de MANUTENÇÃO – TI  

    Órgão/Entidade = código segundo codificação da SEPLAN 

12.1 Programas, Projetos/Atividades e Projetos Finalísticos de TI 
Todos os Órgãos e Entidades devem ter os seguintes Programas/PAs/PFs: 

• Programa de Gestão de Tecnologia da Informação – (sigla do 
Órgão/Entidade), onde devem estar cadastrados os Projetos Finalísticos 
(PF) referentes aos investimentos de TI com seus Projetos/Atividades e 
Projetos Finalísticos específicos.  

• Programa de Coordenação e Manutenção Geral – (sigla do 
Órgão/Entidade), com um Projeto/Atividade (PA) de nome: 

• Manutenção e Funcionamento de TI – (sigla do Órgão/Entidade). 
Este PA deve conter apenas um PF, o XXX807XXXX – Manutenção e 
Funcionamento de TI – (sigla do Órgão/Entidade) onde devem ser 
cadastrados os produtos e subprodutos referentes à manutenção de TI. 

Nota: Caso o órgão/entidade não localize esses programas/PAs/PFs no seu 
Plano Operativo, deve providenciar as devidas correções. 

12.2 Documentação dos Projetos Finalísticos 
Toda documentação referente a datas, responsável, objetivo, justificativa deve 
estar devidamente preenchida de forma clara e coerente. 

Os produtos e subprodutos devem ser todos da faixa reservada para TI, ou seja, 
na faixa de 8.000 a 8.999 e devem estar compatíveis com o objetivo do PF. 
Observar sempre a coerência entre o produto e seus subprodutos. Os valores e 
quantidades dos produtos e subprodutos devem corresponder ao valor total a 
ser utilizado no PF. 

Nota: Criação de produtos e subprodutos de TI é de responsabilidade da 
SEAD. Outros produtos e subprodutos que não são de TI são de 
responsabilidade da SEPLAN. 
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- A seguinte tabela apresenta sugestões de utilização de produtos e 
subprodutos no PF XXX807XXXX: 

PRODUT
O 

DESCRIÇÃO DO 
PRODUTO SUBPRODUTO DESCRIÇÃO DO SUBPRODUTO 

8001 
Deslocamento de 
mão-de-obra de TI 
locada 

8140 
8139 

Diárias p/ mão-de-obra de TI locada 
Passagens p/ mão-de-obra de TI locada 

8005 Equipamento para 
TI locado 

XXXX 
8095 

Descrição do equipamento locado ou 
Locação de Equipamento de TI 
Preferencialmente deve ser escolhido a 
descrição do próprio equipamento. 

8010 Equipamento para 
TI mantido 

XXXX 
8097 

Descrição do equipamento mantido ou 
Manutenção de Equipamento de TI 
Preferencialmente deve ser escolhido a 
descrição do próprio equipamento. 

8020 Licença de uso de 
software adquirida XXXX 

Descrição do tipo de licença adquirida 
Deve ser empenhado no Sic como Material 
de Consumo segundo Portaria 448/2002 da 
STN. 

8029 Digitalização de Imagens ou Documentos 

8079 Impressão de Documentos 

8205 INSS pessoal terceirizado TI 

8058 Locação de Sistema 

8096 Locação de Software 

8054 Manutenção de Sistema 

8213 Manutenção de site/home page 

8073 Processamento de Dados 

8210 Recarga de Cartucho (TI) 

8035 
 

Serviço em TI 
realizado 

8022 Segurança e Proteção de Dados 

8040 
Licença de uso de 
software 
atualizada 

XXXX 

Descrição do tipo de licença atualizada 
Deve ser empenhado no Sic como Material 
de Consumo segundo Portaria 448/2002 da 
STN. 

8034 Periféricos, Cabos, Placas – Consumo TI 

8098 Upgrade para Microcomputador 
 
8045 

Material de 
consumo para TI 
adquirido 8124 Monitor, gabinete, teclado, etc 

8050 Treinamento em TI 
realizado 

XXXX 
8118 

Descrição do objeto do treinamento ou 
Pessoal treinado 
Preferencialmente deve ser escolhido a 
descrição do próprio objeto de treinamento. 
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PRODUT
O 

DESCRIÇÃO DO 
PRODUTO SUBPRODUTO DESCRIÇÃO DO SUBPRODUTO 

8099 Etiquetador 

8100 Preparador 

8042 Digitador 

8101 Auxiliar de Processamento 

8102 Operador de Impressora a Laser 

8103 Operador de Microcomputador 

8104 Operador de Mainframe 

8105 Técnico em Teleprocessamento e Redes 

8106 Técnico de Atendimento 

8107 Suporte Operacional em Hardware e 
Software 

8041 Programador Júnior 

8108 Programador Pleno 

8040 Analista de Sistema, Suporte e O&M 
(Negócios) I 

8109 Analista de Sistema, Suporte e O&M 
(Negócios) II 

8110 Analista de Sistema, Suporte e O&M 
(Negócios) III 

8055 

Mão de obra para 
TI locada 
Os cargos de TI 
terceirizados 
seguem tabela do 
Sindicato de 
Processamento de 
Dados (SINDPD) 

8111 Analista de Sistema, Suporte e O&M 
(Negócios) IV 

8060 Sistema de 
Informação locado 8058 Locação de Sistema 

8995 
Serviço de 
comunicação para 
TI 

8066 
8207 
8208 

Comunicação de Dados – Rede Govern. 
Comunicação de Dados – Rede SNA 
Comunicação de Dados – Outros 

Todos os PFs de TI, ou seja, vinculados aos Programas 888 ou o PF XXX807XXXX, 
que forem criados/alterados, serão direcionados à SEAD para análise e se não 
estiverem de acordo com essas orientações irão para a lista de pendências que 
aparece na primeira tela de acesso ao Siap. 

Somente a SEAD poderá abrir o cadeado dos PFs de TI, ou seja, vinculados aos 
Programas 888 ou o PF XXX807XXXX, mas o próprio órgão/entidade é quem 
fecha o cadeado. 
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12.3 Parcelas 
Todas as parcelas de produtos ou subprodutos de TI, ou seja, na faixa de 8.000 a 
8.999 independente de Programa, PA e PF são submetidos à análise na SEAD logo 
após o fechamento do cadeado da parcela. 

Não serão liberadas parcelas para os órgãos/entidades com pendências junto à 
Coordenadoria de Gestão Estratégica de TI (CGETI) na SEAD. Algumas das 
pendências verificadas são: Mensagens do Fale Conosco da Ouvidoria e 
Mensagens do Fale com o Governador no Portal do Governo e informações do 
Sistema de Gestão de Infra-estrutura de TI (SIGITI) referentes a pessoal, 
divergentes das informações do PF XXX807XXXX no Siap. 

Os PFs cujas parcelas não forem autorizadas irão também para a lista de 
pendências que aparece na primeira tela de acesso ao Siap. Quando a pendência 
for resolvida, o próprio órgão/entidade precisa mudar a situação da parcela para ficar 
“A Analisar Sead”, pois somente assim a SEAD poderá novamente validar e 
autorizar a solicitação da parcela. 
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13. DICAS SOBRE FECOP (Contribuição SAS/FECOP) 

13.1 Fluxo Operacional Da Gerência Executiva Do Fecop 
a. As Secretarias elaboram seus projetos conforme suas demandas e 

prioridades. 
b. Os projetos são encaminhados à GEF através do protocolo único 

(SPU/SAS) 
c. As gerências específicas do FECOP analisam, emitem parecer sobre a 

viabilidade técnico-econômica dos projetos e a GEF os encaminha ao 
relator para análise e parecer conclusivo. 

d. Após o parecer técnico da GEF e do relator, os projetos são submetidos 
ao Conselho Consultivo para análise e, se aprovado, as Secretarias são 
autorizadas a iniciar a execução. 

e. Após a aprovação pelo Conselho Consultivo, as Secretarias cadastram 
seus projetos na SEPLAN/SIAP. 

f. A SEPLAN/SIAP disponibiliza os projetos em meio eletrônico para análise 
pelas gerências específicas do FECOP e, se validado, envia mensagem 
para a gerência financeira liberar as parcelas. Se não validado, o projeto é 
devolvido à setorial para ajustes. 

g. A SEFAZ, por meio do Sistema Integrado de Contabilidade – SIC, fixa os 
recursos e as setoriais efetuam o devido empenho. 

h. Após o início da execução dos projetos, a GEF realiza supervisões 
periódicas de monitoramento e emite relatórios sobre o desempenho das 
ações financiadas pelo FECOP. 

i. A prestação de contas das parcelas liberadas ocorrerá até 60 dias do 
seu recebimento e sua não apresentação inviabilizará a liberação da 
parcela seguinte. 

j. Os resultados das ações do FECOP são divulgados junto à sociedade civil 
através dos meios de comunicação, dentre outros. 

13.2 Estrutura do Fecop 
 

 
CONSELHO CONSULTIVO 

SEPLAN, SAS, SEDUC, SESA, SETE, 
SEAGRI, SIM, SDLR, SEFAZ, SEGOV, CEAS, 

CEDCA, CEC, CESAU e APRECE 


